III.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
UCZNIA W SZKOLE

1. Cel:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly gwarantujacych poszkodowanemu
w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

2. Definicja wypadku:

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzna, powodujace uraz lub

smier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly:

na terenie szkoly,

poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

3. Dziatania:

a.

pracownik szkoly, ktéry otrzymal wiadomo$é o wypadku lub byl §wiadkiem wypadku na
terenie szkoly niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiceke, udzielajac mu pierwszej
pomocy przedlekarskiej,

pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly o wypadku wypelniajac zgloszenie
wypadku i sktadajac je w sekretariacie szkotly,

o kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
— rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego (fakt ten dokumentujemy wpisem

w dzienniku lekcyjnym podajac date 1 godzing powiadomienia rodzica ucznia
o wypadku),

— pracownika stuzby bhp,
— organ prowadzacy szkole,
— rade rodzicow,

wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty,

o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego,

w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala i na miejscu do momentu przejecia opieki
przez rodzicow,

jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
na wycieczce, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie,

do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy nalezy zabezpieczy¢ miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowolanych,

dyrektor szkoly powoluje zespot powypadkowy, w sklad zespolu wchodzi pracownik
stuzby bezpieczenistwa 1 higieny pracy oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie
bhp. Jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sklad
zespolu wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp.
W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora



oswiaty lub rady rodzicow. Przewodniczacym zespolu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli
nie ma go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespolu sposréd pracownikow szkoly
wyznacza dyrektor.
j.  postepowanie powypadkowe — zespdl przeprowadza postepowanie powypadkowe
1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.
4. Zespot:
— wystuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnodci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokdt;
— wystuchuje §wiadkéw wypadku i sporzadza protokoly; jezeli §wiadkami sa uczniowie —
rozmowa odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,
a protokoét odezytuje si¢ w obecnosci ucznia — §wiadka i jego rodzicow;
— sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;
— uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
— sporzadza protokél powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku - protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu wykonawczego:

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu; czlonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokél powypadkowy podpisuja
czlonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia poszkodowanego
postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

— poszkodowanego,

— szkoly, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej,

— otganu prowadzacego lub kuratora os$wiaty (na zadanie). Z trescia protokotu
powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢:

— poszkodowanego pelnoletniego;

— rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego matloletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni
zmarl lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicéw (opickunéw).

Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego - w ciagu 7 dni od dnia doreczenia
protokotu powypadkowego osoby, ktéorym doreczono protokoél, moga zlozy¢ zastrzezenia do
ustalen protokotu (sq o tym informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sklada si¢
przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokolu lub na
pismie.



Zastrzezenia moga dotyczy¢ w  szczegblnoSci: niewykorzystania wszystkich §rodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materialem dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy
szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespolowi
wyjasnienie ustalenn protokolu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
powola¢ nowy zespol celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja:
— rejestr wypadkow,
— protokoly powypadkowe.

Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoly okolicznosci 1 przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiegania wypadkom w szkole



