Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr SP3.021.16.2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 3 w Sulejówku

z dnia 2 września 2020 r.

REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

Szkoły Podstawowej nr 3 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Sulejówku
Podstawa prawna:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  (Dz. U. z 2020 r., poz. 910 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2019 r. poz. 502).
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm). 
5. Statut Szkoły Podstawowej nr 3 z dnia 28 listopada 2017 r.  § 32 i § 55
§ 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Świetlica jest integralną częścią szkoły - w swojej programowej działalności realizuje cele i zadania szkoły.
2. Osobą odpowiedzialną za bieżące działania świetlicy jest wicedyrektor szkoły.
3. Osobą sprawującą nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem świetlicy jest Dyrektor Szkoły.
4. Zadania realizowane są według rocznego planu świetlicy opracowanego w oparciu o roczny plan pracy szkoły oraz program wychowawczo-profilaktyczny szkoły. 
5. Plan pracy świetlicy opracowywany jest na początku każdego roku szkolnego i zatwierdzany przez dyrektora szkoły. 
6. Zajęcia świetlicowe są przeznaczone dla uczniów, którzy pozostają w szkole dłużej ze względu na: 
a) czas pracy rodziców – na wniosek rodziców, 
b) organizację zajęć w szkole lub inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki w szkole.

§ 2

CELE I ZADANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ

1. Cele i zadania świetlicy to: 
a) organizowanie racjonalnego i bezpiecznego spędzania czasu dzieci w godzinach wolnych od zajęć dydaktycznych; 

b) organizowanie zespołowej i indywidualnej nauki własnej uczniów pod opieką nauczycieli świetlicy; 

c) organizowanie zajęć umożliwiających rozwój zainteresowań artystycznych, technicznych, sportowych i innych u dzieci; 

d) wdrażanie do wartościowego wykorzystywania czasu wolnego, wyrabianie nawyków kulturalnej rozrywki i zabawy; 

e) rozbudzanie wrażliwości na ład i porządek oraz wdrażanie zasad higieny; 

f) kształtowanie pozytywnych cech charakteru, takich jak: koleżeństwo, sprawiedliwość, prawdomówność, odpowiedzialność; 

g) wyrabianie nawyków kulturalnego zachowania.

2. Zadania świetlicy : 

a) organizowanie opieki,
b) organizowanie pomocy w nauce,

c) tworzenie warunków do nauki własnej,

d) przyzwyczajanie do samodzielnej pracy,
e) wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów,
f) organizowanie gier i zabaw ruchowych,
g) odkrywanie i rozwijanie zainteresowań,
h) kształtowanie nawyków higieny oraz promowanie zdrowego stylu życia,
i) współpraca z rodzicami i nauczycielami, pedagogiem, psychologiem szkolnym oraz środowiskiem lokalnym,
j) budowanie prawidłowych relacji społecznych.
§ 3

ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE
1. Świetlica jest pozalekcyjną formą działalności wychowawczo – opiekuńczej szkoły. 

2. Kwalifikacja uczniów do świetlicy odbywa się na podstawie kart zgłoszeń, które wypełniają rodzice.

3. Termin kwalifikacji do świetlicy corocznie określa Dyrektor szkoły.

4. W przypadku konieczności zapisu ucznia w czasie roku szkolnego Dyrektor szkoły podejmuje decyzję, w miarę wolnych miejsc w świetlicy.

5. Karta zgłoszenia do świetlicy jest opracowywana na dany rok szkolny i zawiera podstawowe informacje: 

a) dane o uczniu: imię i nazwisko, klasa, adres zamieszkania, numery telefonów kontaktowych;

b) dane o rodzicach: imię i nazwisko, godziny pracy, numery telefonów kontaktowych;

c) informacje dotyczące pobytu dziecka w świetlicy (czasu przebywania ucznia w ciągu tygodnia, osoba do kontaktu w razie nagłego zdarzenia);
d) inne uznane przez rodzica dane o stanie zdrowia dziecka, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka (zgodnie z art. 155 ustawy Prawo oświatowe).

e) klauzulę dotyczącą ochrony danych osobowych oraz oświadczenie o składaniu prawdziwych danych.

6. Kwalifikacja uczniów do świetlicy odbywa się na podstawie kart zgłoszeń, które wypełniają rodzice.

7. Termin kwalifikacji do świetlicy corocznie określa Dyrektor szkoły.

8. W przypadku konieczności zapisu ucznia w czasie roku szkolnego Dyrektor szkoły podejmuje decyzję, w miarę wolnych miejsc w świetlicy.

9. Karta zgłoszenia do świetlicy jest opracowywana na dany rok szkolny i zawiera podstawowe informacje: 
f) dane o uczniu: imię i nazwisko, klasa, adres zamieszkania, numery telefonów kontaktowych;
g) dane o rodzicach: imię i nazwisko, godziny pracy, numery telefonów kontaktowych;

h) informacje dotyczące pobytu dziecka w świetlicy (czasu przebywania ucznia w ciągu tygodnia, osoba do kontaktu w razie nagłego zdarzenia);
i) inne uznane przez rodzica dane o stanie zdrowia dziecka, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka (zgodnie z art. 155 ustawy Prawo oświatowe).
j) klauzulę dotyczącą ochrony danych osobowych oraz oświadczenie o składaniu prawdziwych danych.

10. Ponadto rodzic składa:  
a) oświadczenie dotyczące osób upoważnionych do odbioru ucznia ze świetlicy, 
b) oświadczenie o woli samodzielnego wychodzenia ucznia ze świetlicy i powrotu do domu – dokładny dzień i godzina kiedy dziecko samodzielnie może wyjść do domu.

11. W przypadku zmiany wcześniejszych ustaleń rodzic zobowiązany jest do jak najszybszego poinformowania o tym wychowawców świetlicy i złożenia stosownego oświadczenia. Wychowawca nie będzie uwzględniał ustnych informacji przekazywanych przez dziecko. Każda nowa decyzja rodzica musi być przekazana w formie pisemnej z datą i podpisem rodzica.
12. Osoba odbierająca dziecko obowiązana jest przedstawić, na prośbę wychowawcy, dokument potwierdzający tożsamość.
13. W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych. Liczba uczniów w grupie nie przekracza 25. 

14. Działalność świetlicy może być dotowana przez dobrowolne wpłaty rodziców i innych ofiarodawców. Wpłaty można dokonać w sekretariacie szkoły. Pozyskiwane środki przeznaczone są na zakup materiałów niezbędnych do zajęć świetlicowych (materiały papiernicze, plastyczne oraz na upominki i nagrody dla uczestników świetlicy i na spotkania okolicznościowe).

15. Czas pracy świetlicy oraz szczegółowe zasady działalności zawarte są w corocznie opracowywanym planie pracy świetlicy, zatwierdzanym przez dyrektora.

16. Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo uczniów od chwili ich zgłoszenia się do świetlicy do chwili rozpoczęcia zajęć lekcyjnych (dodatkowych zajęć pozalekcyjnych) oraz od chwil zakończenia ww. zajęć do chwil wyjścia ze świetlicy.

17. Dzieci przebywające w świetlicy mają możliwość spożywania obiadu w stołówce szkolnej w godz. 11.30-14.00.

18. Uczniowie mogą korzystać z opieki w świetlicy codziennie w godz. 7.00-17.30, w dni w których odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole.

19. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne określa Dyrektor.

20. Rodzice są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy szkolnej.

21. W razie nieprzestrzegania ww. ustaleń przez rodziców dzieci uczęszczających do świetlicy Dyrektor może:

a) upomnieć rodzica,

b) skreślić dziecko z listy uczestników świetlicy.

§ 4

WYCHOWANKOWIE ŚWIETLICY
1. Do świetlicy mogą być zapisani wszyscy uczniowie klas 1-8 szkoły.

2. Opieką mogą zostać objęci również uczniowie skierowani do świetlicy przez dyrekcję szkoły z powodu wyjątkowej sytuacji oraz dzieci nie uczęszczające na lekcje religii.
3. Prawa i obowiązki wychowanka świetlicy. 
1) Wychowanek świetlicy ma prawo do:

a) właściwie zorganizowanej opieki,

b) wyboru zajęć zgodnie z zainteresowaniami,

c) korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu lekcji,

d) życzliwego traktowania, 

e) poszanowania godności osobistej,

f) ochrony przed przemocą psychiczną i fizyczną,

g) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzętu audiowizualnego będącego na wyposażeniu świetlicy.
2) Wychowanek świetlicy zobowiązany jest do:

a) przestrzegania regulaminu świetlicy,

b) respektowania poleceń nauczyciela,

c) uczestniczenia w zajęciach organizowanych w świetlicy,

d) kulturalnego zachowania się w trakcie zajęć,

e) nie opuszczania świetlicy szkolnej bez uprzedniego zgłoszenia wychowawcy,

f) nieoddalania się od grupy podczas wyjść poza salę świetlicową,

g) przestrzegania zasad współżycia w grupie,

h) pomagania słabszym,

i) dbania o ład, porządek i estetykę świetlicy,

j) poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy,

k) ponoszenia odpowiedzialności za swoje postępowanie.

4. Nagrody i kary wobec wychowanków.

1) Nagrody i wyróżnienia:

a) wyróżnienie wobec wszystkich dzieci przez wychowawców świetlicy,

b) pochwała przekazana opiekunom (w formie ustnej lub pisemnej),

c) pochwała przekazana wychowawcom klas,

d) drobny upominek np. naklejka, cukierek,

e) „ŚWIETLIK NA MEDAL” – dyplom oraz nagroda rzeczowa przyznawana na koniec roku szkolnego.
2) Kary:
a) ustne zwrócenie uwagi udzielone przez wychowawcę,

b) poinformowanie rodziców o złym zachowaniu (w kontakcie bezpośrednim, pisemnie lub telefonicznie),

c) ustne zwrócenie uwagi udzielone w obecności wychowawcy klasy,

d) wpis informacji do dzienniczka ucznia,

e) skreślenie z listy uczestników świetlicy.
§ 5
WSPÓŁPRACA Z RODZICAMI
1. Kontakt z rodzicami:

a) codzienny kontakt i rozmowy podczas osobistego odbierania dzieci ze  

     świetlicy,

b) korespondencja z rodzicami, 

c) rozmowy telefoniczne,

d) dyżury nauczycieli podczas zebrań i dni otwartych.

2. Za szkody materialne wyrządzone przez ucznia odpowiedzialność finansowa ponoszą rodzice ucznia.
3. Rodzice zobowiązani są do niezwłocznego aktualizowania danych teleadresowych.  

§ 6

DOKUMENTACJA ŚWIETLICY
1. Praca w świetlicy szkolnej jest dokumentowana i obejmuje:

a) karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej,

b) dzienniki zajęć świetlicy szkolnej, 

c) monitoring obecności uczniów w świetlicy szkolnej,

d) plan pracy świetlicy,

e) ramowy rozkład dnia,

f) tygodniowy rozkład zajęć,

g) regulamin świetlicy,

h) protokoły zebrań wychowawców świetlicy.

§ 7
ZASADY FUNKCJONOWANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

W CZASIE EPIDEMII SARS-CoV-2
1. Do świetlicy szkolnej przychodzą tylko dzieci zdrowe, bez objawów infekcji.
2. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach dydaktycznych.

3. Jeśli będzie taka możliwość (odpowiednie warunki pogodowe),  zajęcia świetlicowe będą prowadzone na świeżym powietrzu na terenie szkolnym i pozaszkolnym, z zachowaniem podstawowych zasad bezpieczeństwa.
4. Nauczyciel świetlicy organizuje zajęcia z zapewnieniem odległości pomiędzy uczniami oraz wdraża uczniów do zachowywania bezpiecznych odstępów pomiędzy uczniami przebywającymi w świetlicy.
5. W czasie zajęć dzieci korzystają z własnych przyborów i nie wymieniają się przyborami między sobą.
6. W świetlicy obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
7. Środki do dezynfekcji rąk rozmieszcza się w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna. 
8. Pomieszczenie świetlicy jest regularnie wietrzone (nie rzadziej niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

9. Z sali, w której przebywa grupa, usunięto przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować. Przedmioty wykorzystywane podczas zajęć będą czyszczone lub dezynfekowane.

10. Podczas realizacji zajęć świetlicowych ograniczone zostają zajęcia i gry kontaktowe. Uczeń korzysta z gier dydaktycznych tylko za zgodą nauczyciela świetlicy.
11. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do świetlicy niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach nauczyciel jest zobowiązany dopilnować, aby dzieci nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcję) zabawek, rzeczy.
12. W okresie epidemii zaleca się rodzicom ograniczenie czasu korzystania przez dzieci z opieki świetlicowej, w miarę możliwości zapewnienia dzieciom opieki w domu.
13. Do świetlicy dzieci przychodzą same.
14. Przed wejściem do świetlicy uczeń zobowiązany jest umyć ręce lub zdezynfekować je.
15. Do świetlicy uczeń wchodzi w ciszy, podchodzi do biurka nauczyciela w celu zaznaczenia obecności w dzienniku i ustawia plecak w wyznaczonym miejscu (na półce).

16. Ze świetlicy uczeń wychodzi tylko za zgodą nauczyciela. 

17. Przed każdym posiłkiem uczeń ma obowiązek mycia rąk. 

18. Napoje i posiłki spożywamy przy stole.

19. Po skończonej zabawie lub zajęciach uczeń porządkuje swoje stanowisko pracy i informuje o tym nauczyciela.
20. Odbiór dziecka ze świetlicy odbywa się na zasadach opisanych szczegółowo w Procedurach funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 3 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Sulejówku w okresie epidemii, czyli:
a) rodzic/opiekun w wejściu B (w przestrzeni wspólnej) zgłasza odbiór dziecka, np. podaje kartkę z informacją: kto i kogo odbiera?, skąd? (Po zamontowaniu domofonu rodzic/opiekun będzie zgłaszał odbiór bezpośrednio nauczycielowi);
b) pracownik obsługi przekazuje zgłoszenie odbioru do świetlicy, dziecko (po sprzątnięciu używanych zabawek, narzędzi) jest wypuszczane;
c) dziecko idzie do szatni;
d) rodzic ulicą przechodzi do wejścia C i wchodzi do części wspólnej w szatni oczekując na dziecko;
e) w przypadku, gdy dziecko jest odbierane w czasie, gdy nie ma w szatni innych uczniów, np. późnym popołudniem, rodzic może być skierowany przez pracowników szkoły do szatni bezpośrednio wejściem B;
f) każdorazowo o przejściu do szatni dziecka z rodzicem (odpowiednio zabezpieczonym: maseczka/przyłbica, dezynfekcja rąk) wejściem B decyzję podejmuje i za nią odpowiada pracownik szkoły.
21. W przypadku samodzielnego wychodzenia ucznia do domu ze świetlicy szkolnej uczeń wypuszczany jest do szatni o godzinie zgłoszonej przez rodziców w stosownym oświadczeniu. Uczeń po ubraniu się opuszcza szkołę.
22. Dziecko przebywające w świetlicy szkolnej obowiązane jest podporządkować się wszystkim poleceniom nauczycieli świetlicy, w tym założyć maseczkę lub inny środek ochrony osobistej w przypadku, gdy jest o to proszony.
23. Rodzice kontaktują się z nauczycielami świetlicy zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurach funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 3 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Sulejówku w okresie epidemii – § 11 ust. 2.
