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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.1.Swietlica szkolna, zwana dalej $wietlica, jest placéwka wychowania pozalekcyjnego

§2.
§3.

§4.

§5.

przeznaczong dla wszystkich ucznibw Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Franciszka
Blachnickiego w Tarnowskich Goérach.

. Podstawowym zadaniem s$wietlicy jest zapewnienie dzieciom stosownie do potrzeb

i mozliwosci zorganizowanej opieki i wychowania pozalekcyjnego, rozwoju ich zainteresowan,
uzdolnien, umiejetnosci oraz zaspokojenia kontaktéw spotecznych.

. Korzystanie z ustug swietlicy jest bezptatne, zas korzystanie z positkow w stotdbwce szkolnej

jest odpfatne weditug zasad okreslonych w przepisach dotyczgcych organizacji zywienia
uczniow przez szkoty

. W Swietlicy zadania realizowane sg wedtug rocznego planu pracy swietlicy.
. Pracownikami $wietlicy sg nauczyciele-wychowawcy Swietlicy.
. W $Swietlicy obowigzujg ogolnoszkolne warunki korzystania z telefonow komaorkowych

i innych urzadzen elektronicznych.

. Kazdy wychowanek swietlicy, uczen przebywajgcy czasowo w $wietlicy oraz kazdy uczestnik

zajec, imprez, konkursow $wietlicowych jest zobowigzany do przestrzegania regulaminu
Swietlicy.
Srodki finansowe na funkcjonowanie $wietlicy szkolnej ujmuje sie odpowiednio w planie
finansowym szkoty.
Praca $wietlicy kieruje Kierownik Swietlicy bezposrednio odpowiedzialny przed dyrektorem
szkoty.

ROZDZIAL I

CELE | ZADANIA SWIETLICY

Celem dziatalnosci Swietlicy jest zapewnienie wychowankom zorganizowanej opieki wychowa-
wczej przed i po zakonczonych obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych,
zajeciach pozalekcyjnych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych, pomocy w nauce oraz
odpowiednich warunkéw do nauki wtasnej i rekreacji.

Do zadan swietlicy nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie zaje¢ majgcych na celu ujawnienie i rozwijanie zainteresowan, zamitowan,
uzdolnien.

2) organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej w pomieszczeniu
i na dworze majgcych na celu prawidtowy rozwdj fizyczny oraz propagowanie aktywnych
form spedzania wolnego czasu;

3) organizowanie pomocy w hauce uczniom stabszym, tworzenie warunkéw do nauki wiasnej,
przyzwyczajanie do samodzielnego myslenia;

4) stworzenie warunkow do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnej rozrywki oraz
ksztattowanie kulturalnych nawykéw zycia codziennego;

5) ksztattowanie postaw prospotecznych i patriotycznych;

6) wdrazanie zasad moralnego wspotzycia i wspétdziatania w grupie;

7) podnoszenie kultury zycia codziennego;

8) upowszechnienie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykéw higieny i czystosci oraz
dbato$¢ o zachowanie zdrowia.

9) rozwijanie samodzielnosci oraz spotecznej aktywnosci.

10) wspétdziatanie z rodzicami i nauczycielami swietlic, a w miare potrzeby z placéwkami

upowszechniania kultury, sportu, rekreacji,

§6. Kierownik swietlicy zobowigzany jest do realizacji zadan zawartych w §5.
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ROZDZIAL 1l
TWORZENIE | WYPOSAZENIE SWIETLICY

§7. Swietlica szkolna moze byé utworzona gdy liczba uczniéw potrzebujgcych statej formy opieki
wynosi¢ bedzie nie mniej niz 25 oséb.

§8.1. Swietlica ma state pomieszczenie w szkole wskazane przez dyrektora szkoty.

2. Zajecia Swietlicowe mogg odbywac sie w innych miejscach niz sale swietlicowe.

3. Pomieszczenia Swietlicy zapewniajg warunki bezpieczenstwa i higieny pracy.

§9.1. Swietlica wyposazona jest w niezbedny sprzet, pomoce dydaktyczne i materiaty umozliwiajgce

prowadzenie zaje¢ oraz organizacje wolnego czasu uczniéw, a zwtaszcza:
1) sprzet audiowizualny z tasmami magnetofonowymi, ptytami CD oraz ptytami DVD,
2) przybory i urzgdzenia do zespotowych gier i zabaw stolikowych,
3) czasopisma, ksigzki, materiaty, gry do zaje¢ technicznych i towarzyskich,

2. W Swietlicy jest telefon wewnetrzny.

. Sprzet i wyposazenie swietlicy stuzy zarbwno pracownikom jak i dzieciom.

4. Pracownicy organizujg przestrzen i ustalajg miejsca przechowywania zaréwno wiasnosci
Swietlicy jak i przedmiotéw nalezgcych do osdb korzystajgcych ze Swietlicy, np. odpowiednie
miejsce na plecaki dzieci, wkasciwe miejsce na dokumentacje czy sprzet audiowizualny.

5. Dzieci majg prawo do korzystania z udostepnionego wyposazenia swietlicy.

6. Wszyscy korzystajacy z pomieszczeh i wyposazenia Swietlicy sg zobowigzani do dbatosci o
mienie szkolne.

w

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA PRACY SWIETLICY

§10.1. Swietlica prowadzi zajecia w godz. 6.30 — 16.30 w dni, w ktérych odbywajg sie zajecia
dydaktyczne w szkole, zapewniajac opieke przebywajgcym w niej dzieciom. Dzien
rozpoczecia i zakonczenia roku szkolnego jest dniem wolnym od zaje¢ opiekunczo-
-wychowawczych.

2. Zajecia prowadzone sg w toku dwuzmianowym, korzystanie ze Swietlicy jest bezptatne.

§11.1 Do s$wietlicy przyjmowane sg dzieci na dany rok szkolny na podstawie kart zgtoszen
sktadanych przez rodzicow (opiekunéw prawnych):

1) w pierwszej kolejnosci przyjmowani sg uczniowie rodzicoéw pracujgcych,
2) w razie potrzeby ze swietlicy mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie.

2. Opiekg wychowawczg w swietlicy sg rowniez objeci uczniowie zwolnieni z uczeszczania
na zajecia edukacyjne np. religii, basenu oraz innych planowanych zaje¢ edukacyjnych.

3. Opieka objeci zostajg rowniez uczniowie skierowani do $wietlicy przez dyrektora szkoty,
z powodu nieobecnosci nauczyciela lub czekajgcych na zajecia lekcyjne.

§12.1. Swietlica prowadzi zajecia w grupach.

2. Liczba ucznibw w grupie wychowawczej podczas zaje¢ prowadzonych przez jednego

nauczyciela nie moze przekracza¢ 25 wychowankow.

3. W przypadku tworzenia grup wychowawczych w miare mozliwosci uwzglednia sie uczniéw
tej samej klasy lub poziomu klas, starajgc sie jednoczesnie integrowaé wszystkich
wychowankow i uczestnikow zajec.

§13.1. Swietlica realizuje swoje zadania wg rocznego opiekunczo-wychowawczego planu pracy
opracowanego przez kierownika swietlicy, zgodnego z ogdélnymi zatozeniami planu pracy
szkoty.
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§14.1.

§15.

. Wychowawcy $wietlicy pracujg wg rocznego opiekuhczo-wychowawczego planu pracy

Swietlicy.

. Zajecia programowe (oparte na planach pracy) odbywajg sie w godzinach, ktére wycho-

wawca odpowiednio dostosowuje do potrzeb dzieci.

. W Swietlicy mogg by¢ prowadzone zajecia plastyczne, techniczne, muzyczne, czytelnicze,

teatralne, ruchowe i rekreacyjne, dydaktyczne i inne.

. Ramowy rozktad dnia jest okresleniem alternatywnych dziatan podejmowanych przez

wychowankéw pod kierunkiem wychowawcow Swietlicy w przyblizonych ramach
czasowych.

. Wychowawca dostosowuje rodzaj aktywnosci i propozycje dziatan wychowankéw zaleznie

m.in. od biezgcych warunkéw organizacyjnych, liczebnosci grupy wychowawczej, pogody
i dostepnosci pomieszczen szkoty.

. Odrabianie lekcji dla dzieci chetnych odbywa sie pod opiekg nauczyciela odpowiednio

przed i po zajeciach lekcyjnych.

. Odzwierciedleniem zrealizowanych dziatan opiekunczo-wychowawczych w danym dniu sg

zapisy w dzienniku zajec swietlicy.

W przypadku nagtej choroby dziecka nalezy skontaktowal sie z pielegniarka szkolng
i po zasiegnieciu jej opinii niezwtocznie powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunow.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki w szkole o chorobie dziecka nalezy powiadomic
rodzicéw, a gdy i ten kontakt stanie sie niemozliwy — odpowiednie stuzby medyczne
(karetka, lekarz, przychodnia)

W przypadku nieobecnosci nauczyciela przedmiotu w szkole dyrektor moze zobowigzaé
wychowawce $wietlicy do bezptatnej opieki nad klasg. Na kazdej godzinie lekcyjnej
do opieki moze by¢ przydzielona tylko jedna klasa.

§16. Wychowankowie Swietlicy spozywajg positki obiadowe podczas dtugich przerw i objeci sg

§17.1.
2,
§18.1.

2.

w tym czasie opiekg nauczyciela wychowawcy.

ROZDZIAL V
PRAWA | OBOWIAZKI WYCHOWANKOW SWIETLICY

Do swietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie wszystkich klas, w szczegodlnosci dzieci
z rodzin zaniedbanych wychowawczo, niepetnych lub wielodzietnych.
Swietlica zapewnia réwniez opieke uczniom zwolnionym z lekcji religii i wychowania
fizycznego lub innych obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych.

Kwalifikacji i przyjmowania uczniow do sSwietlicy dokonuje kierownik $wietlicy wraz
z wychowawcg swietlicy najpozniej do 30 wrzesnia danego roku szkolnego.
Do swietlicy przyjmowani sg uczniowie:

1) zgloszeni przez rodzicéw,

2) zgtoszeni przez wychowawce lub pedagoga szkolnego,

3) ktérzy korzystajg z positkéw w stotéwce szkolne;j.

§19. Dziecko uczeszczajgce do Swietlicy szkolnej (wychowanek swietlicy) ma prawo do:

1) opieki wychowawczej, opiekunczej i dydaktyczne;j,

2) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej lub psychicznej,

3) zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych na terenie
Swietlicy i poza nig, np. wycieczki, spacery,

4) udziatu w zajeciach, imprezach i wydarzeniach swietlicowych,

5) pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych,

6) pomocy w nauce,

7) zyczliwego i podmiotowego traktowania,
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8) korzystania z udostepnionych pomocy dydaktycznych, ksigzek, czasopism, gier,
zabawek, przyborow i sprzetu bedgcego na wyposazeniu swietlicy,
9) poszanowania swojej wtasnosci,
10) higienicznych warunkéw przebywania w Swietlicy.
§20.1. Dziecko uczeszczajgce do $wietlicy szkolnej (wychowanek swietlicy) zobowigzane jest do:
1) przestrzegania ustalen zawartych w wewnetrznym regulaminie swietlicy,
2) aktywnego uczestnictwa w zajeciach swietlicowych;
3) dbania o bezpieczenstwo swoje i innych;
4) respektowania polecen nauczyciela;
5) zgtaszania do wychowawcow wszelkich niedyspozycji i wypadkow;
6) przestrzegania dyscypliny;
7) zgtaszania do wychowawcow wszystkich wyjs¢ i nieobecno$ci;
8) dbania o czystos¢ i porzadek;
9) szanowania gier i przyborow;

10) dbania o to, aby jego rzeczy byty odtozone na wyznaczone miejsce w Swietlicy, np.
na potke przeznaczong na plecaki; plecak (torba, worek) musi byC¢ zamkniety;
za zaginione rzeczy (np. aparaty telefoniczne, inne urzadzenia techniczne, itp.) lub
zabawki osobiste dziecka Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci

2. W Swietlicy dzieci mogg korzysta¢ z telefondw komoérkowych wytgcznie w celu kontaktu
z rodzicami i jedynie za zgodg wychowawcy $wietlicy.

ROZDZIAL VI
PRAWA | OBOWIAZKI RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)
DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

§21.1. Rodzice (opiekunowie) uczniow Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Franciszka Blachnickiego
w Tarnowskich Gérach majg prawo zapisa¢ swoje dziecko do $wietlicy, jesli musi ono
diuzej przebywa¢ w szkole ze wzgledu na czas pracy swoich rodzicow (opiekundéw),
organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci wymagajgce zapewnienia im opieki
w szkole.

2. Rodzice (opiekunowie) majg prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnowaé
z opieki $wietlicy, informujgc o swojej decyzji wychowawcow swietlicy.

3. Rodzice (opiekunowie) majg prawo do uzyskania informacji o pobycie i funkcjonowaniu
dziecka w swietlicy.

4. Wspoipraca wychowawcéw sSwietlicy z rodzicami (opiekunami) realizowana jest w formie
bezposredniej rozmowy, rozmowy telefonicznej, pisemnej informacji lub informacji
przekazanej za posrednictwem wychowawcy.

5. W sprawach spornych rodzice (opiekunowie) majg prawo zgtosi¢ sie do kierownika
Swietlicy, dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

6. Rodzice (opiekunowie) majg prawo wydaé pisemng zgode na samodzielne opuszczenie
przez dziecko $wietlicy w okreslonym czasie lub pisemnie upowazni¢ inng osobe
do odbioru dziecka ze swietlicy, jednoczesnie przejmujgc odpowiedzialnos¢ za dziecko
po opuszczeniu Swietlicy.

7. Dzieci do lat 7 odbierajg wytgcznie rodzice (opiekunowie prawni) lub osoby peinoletnie
do tego upowaznione w karcie zgtoszenia dziecka do $wietlicy.

8. Rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani do przestrzegania godzin pracy swietlicy,
przekazania swojego dziecka pod opieke wychowawcy swietlicy nie wczesniej niz od godz.
6:30 i odebrania nie p6zniej niz do godz. 16:30.
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9.

§22.1.

§23.1.

§24.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg do zapoznania sie i respektowania regula-
minu swietlicy, ktéry udostepniony jest w swietlicy oraz na stronie internetowej szkoty.

ROZDZIAL VII
PRACOWNICY SWIETLICY

Pracownikami pedagogicznymi Swietlicy s3:
1) kierownik swietlicy
2) nauczyciel — wychowawca swietlicy.

. Pracownicy pedagogiczni zatrudnieni sg w petnym wymiarze godzin. llo$¢ zatrudnionych

zalezy od lokalnych warunkéw i potrzeb danej swietlicy.

. Liczbe etatow pracownikow pedagogicznych zatwierdza w arkuszu organizacyjnym szkoty

organ prowadzgcy szkote.

Wychowawca swietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo wychowankéw od chwili
zgtoszenia ich do swietlicy przez rodzicoéw/opiekundéw prawnych, do chwili rozpoczecia
zajec lekcyjnych oraz po zakohczeniu lekcji, do czasu ich przekazania rodzicom/opiekunom
prawnym.

. Wychowawca ma obowigzek dopilnowaé, by uczniowie odbierani byli ze Swietlicy wytgcznie

przez osoby upowaznione — ma wiec prawo zwrocenia sie do rodzica/opiekuna prawnego

0 okazanie dokumentu tozsamosci i w razie niemoznosci potwierdzenia tozsamosci osoby

odbierajgcej — wychowawca swietlicy moze odmowi¢ wydania dziecka.

Wychowawca w $wietlicy szkolnej:

1) prowadzi prace dydaktyczng, wychowawczg i opiekuhczg oraz jest odpowiedzialny
za jakosc¢ i wyniki tej pracy;

2) odpowiada za bezpieczenstwo powierzonych jego opiece dzieci;

3) dzieciom bedgcym pod jego opiekg zapewnia pomoc w odrabianiu lekcji, mozliwos¢
udziatu w zajeciach tematycznych i kotach zainteresowan;

4) przestrzega ustalen zawartych w regulaminie swietlicy;

5) bierze udzial w opracowaniu rocznego plany pracy $wietlicy, regulaminu swietlicy,
sprawozdanh z dziatalnosci $wietlicy;

6) realizuje roczny plan pracy $wietlicy, z uwzglednieniem ramowego rozktadu dnia pro-
wadzi zajecia z dzieémi;

7) dba o aktualny i atrakcyjny wyglad swietlicy;

8) systematycznie prowadzi dziennik zajec Swietlicy;

9) przestrzega dyscypliny pracy;

10) sumiennie wypetnia obowigzki;

11) zapoznaje ucznidéw z regulaminem Swietlicy i zasadami zachowania oraz monitoruje ich
przestrzeganie;

12) dba o dobre imie i promocje swietlicy w srodowisku lokalnym.

Wychowawca swietlicy wspotpracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi), wychowawcami,

pedagogiem, psychologiem, pielegniarkg szkolng i Radg Pedagogiczng.

W przypadku zaistnienia wypadku, ktéremu ulegnie wychowanek, wychowawca zobowigza-

ny jest udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, zawiadomi¢ o wypadku

pielegniarke oraz dyrektora lub kierownika swietlicy i postepowac zgodnie z procedurami.

Obowiagzki nauczyciela, ktéremu powierzono funkcje kierownika $wietlicy okreslajg odrebne

przepisy (Zatgcznik nr 1).
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§25.1.

n

§26.1.

2.

§27.1.

ROZDZIAL VI
ZESPOL. WYCHOWAWCZY W SWIETLICY

Zespot wychowawczy swietlicy dziata w Swietlicy zatrudniajgcej co najmniej dwoch
wychowawcow — pracownikow Swietlicy.
Zespot wychowawczy Swietlicy stanowi stalg komisje Rady Pedagogicznej.
Do zadan Zespotu wychowawczego swietlicy nalezy w szczegolnosci:
1) inicjowanie roznych form dziatalnosci swietlicy,
2) wspoipraca z pedagogiem szkoty,
3) wspotpraca z wychowawcami klas,
4) wspotpraca z nauczycielami szkoty przy dokonywaniu analizy i oceny sytuacji
rodzinnej i wychowawczej uczestnikéw swietlicy.

ROZDZIAL X
NAGRODY | KARY

Kazdy wychowanek swietlicy oraz kazdy uczestnik zaje¢, imprez, konkurséw moze otrzy-
mac nagrode.

Nagrody przyznaje sie za szczegollne osiggniecia, wzorowe zachowanie, udziat
w konkursach, dziatania na rzecz spoteczno$ci Swietlicowej, przestrzeganie regulaminu,
kulture osobistg i inne postawy, zachowania, dziatania na forum $wietlicy bedace
pozytywnym przyktadem dla innych.

Nagrody:

1) wyréznienie — pochwata wobec grupy;

2) pochwata na forum zespotu klasowego i w obecnosci wychowawcy klasy;

3) pochwata przekazana rodzicom (opiekunom prawnym);

4) pochwata pisemna w dzienniczku ucznia;

5) podziekowania w formie dyplomu pamigtkowego.

Za nieprzestrzeganie Regulaminu Swietlicy i zasad dobrego zachowania, a w szczegélno$ci
za tamanie zasad bezpieczenstwa przewiduje sie kary.

. Wychowawca swietlicy moze zastosowacC kary wobec wychowankéw swietlicy, uczniow

czasowo przebywajgcych w $wietlicy oraz uczestnikéw zajeé, imprez, konkurséw
Swietlicowych.

. Kary:

1) upomnienie ustne na forum grupy;

2) poinformowanie ustne lub pisemne rodzicow (opiekunéw prawnych);
3) uwaga pisemna w dzienniczku ucznia;

4) uwaga pisemna w dzienniku zajec¢ swietlicy;

5) upomnienie lub nagana udzielona przez dyrektora szkoty;

6) usuniecie dziecka ze Swietlicy.

. Uczen, ktérego zachowanie jest razgco niewtasciwe lub zagraza bezpieczenstwu swojemu

i innych dzieci, po wyczerpaniu wszelkich dostepnych szkole mozliwosci (rozméw z rodzicami,
kar, interwenciji psychologa, pedagoga) moze by¢ usuniety z listy wychowankéw swietlicy.
Decyzje o usunieciu dziecka ze swietlicy podejmuje dyrektor na wniosek wychowawcéow
Swietlicy. Od decyzji dyrektora szkoty nie ma odwotania. Rodzice dziecka karnie usunigetego
ze Swietlicy moga po raz kolejny staracC sie o umieszczenie dziecka w Swietlicy dopiero
w nastepnym roku szkolnym.
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ROZDZIAL X

POWIERZENIE OPIECE | ODBIERANIE DZIECKA PRZEBYWAJACEGO W SWIETLICY

§28.1.

w

§29.1.

Wychowawca $wietlicy odpowiada wylgcznie za bezpieczenstwo dzieci, ktére zostaty
powierzone jego opiece czyli przyprowadzone do $wietlicy lub zgtosity sie do niej same
przed lub po zakonczonych obowigzkowych i dodatkowych zajeciach edukacyjnych,
zajeciach pozalekcyjnych.

. Po przyjsciu do Swietlicy dziecko zgtasza swoje przybycie. Tak samo postepuje

w przypadku odbioru przez rodzicow lub osoby upowaznionej oraz kiedy wychodzi
samodzielnie ze Swietlicy.

. Dziecko wychodzi ze $wietlicy wytgcznie za wiedzg i zgodg wychowawcy swietlicy.
. Dziecko, ktére samodzielnie wraca do domu ze swietlicy, musi mie¢ pisemng zgode

rodzicéw (opiekundw prawnych). Za dziecko, ktore za pisemng zgoda rodzica (opiekuna
prawnego) samodzielnie wraca do domu Ilub jest odbierane przez osobe
upowazniong, odpowiada rodzic (opiekun prawny), czyli osoba wydajaca zgode.

. W przypadku odbioru dziecka przez inne petnoletnie osoby niz rodzice (opiekunowie

prawni) wymagane jest pisemne upowaznienie.

. Rodzice (opiekunowie prawni), ktorych dzieci odbierane sg przez starsze (niepetnoletnie)

rodzenstwo, wyrazajg zgode i oswiadczenie na piSmie o odpowiedzialnosci za bezpieczen-
stwo dzieci w drodze ze szkoty do domu i jest to traktowane jako samodzielny powrot
dziecka do domu.

. Jednorazowe upowaznienie na odbior dziecka ze $wietlicy wystawia rodzic (opiekun prawny)

i musi ono zawiera¢: imie, nazwisko, nr dowodu osobistego osoby odbierajacej
dziecko oraz czytelny podpis rodzica (opiekuna prawnego).

. Po trzykrotnym niepunktualnym odebraniu ucznia ze swietlicy dyrektor szkoty moze podjgé

decyzje o usunieciu dziecka z listy wychowankow swietlicy. Od decyzji dyrektora szkoty
nie ma odwotania. Rodzic dziecka karnie usunietego ze swietlicy moze po raz kolejny
staracC sie o umieszczenie dziecka w swietlicy dopiero w nastepnym roku szkolnym

ROZDZIAL XI
SYTUACJE WYJATKOWE
W sytuacji, gdy dziecko zgtasza zle samopoczucie, wychowawca $wietlicy zgtasza ten fakt
pielegniarce szkolnej i przekazuje telefoniczng informacje rodzicowi (opiekunowi

prawnemu) ucznia.

Wychowawca zapewnia natychmiastowg pomoc dziecku, ktére ulegto wypadkowi.

W przypadku nieodebrania dziecka do godz. 16:30 wychowawca podejmuje nastepujgce

dziatania:

1) zapewnia bezpieczenstwo i opieke dziecku;

2) kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi), osobami upowaznionymi
do odbioru dziecka;

3) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami (opiekunami
prawnymi) lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka zawiadamia dyrekcje szkoty
a nastepnie policje;

4) sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze rodzic (opiekun prawny) lub osoba upowazniona

zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujgcym na nietrzezwos¢ lub odurzenie, nalezy:

1) niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;
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2) nakaza¢ osobie nietrzezwej lub odurzonej opuszczenie terenu szkoty, a w przypadku
odmowy powiadomic¢ policje lub straz miejskag;

3) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka — osobe upowazniong;

4) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, nalezy powiadomic¢ policje lub straz
miejska;

5) wychowawca sSwietlicy sporzgdza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych
dziatan.

ROZDZIAL Xl
DOKUMENTACJA SWIETLICY

§30. W swietlicy prowadzona jest nastepujgca dokumentacja:

1)
2)
3)
4)
5)

regulamin swietlicy;

roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczej Swietlicy;

dzienniki zajec;

karty zgtoszen dzieci do Swietlicy szkolnej;

sprawozdania okresowe (dwa razy w roku jako podsumowanie pracy potrocznej)
dotaczone do ksiegi protokotow szkoty
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Swietlicy

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA, KTOREMU POWIERZONO FUNKCJE KIEROWNIKA SWIETLICY

I
1.

B

© ©® N o O

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zadania — obowiazki.

Organizuje catoksztatt pracy swietlicy z dozywianiem od strony opiekunczo - wychowawczej
i administracyjno - gospodarcze.

Planuje prace swietlicy z dozywianiem i nadzoruje realizacje tego planu.

Kieruje rekrutacjg dzieci do opieki przez swietlice i na dozywianie.

Wspdtpracuje z innymi organizacjami i instytucjami w celu pozyskiwania srodkéw na pomoc
materialng dla dzieci potrzebujgcych tej pomocy.

Nadzoruje wykonywanie obowigzkéw przez personel swietlicy, kuchni i intendenta.

Kontroluje wydatki na zywienie i materiaty.

Opracowuje wspadlnie z kucharka i intendentem miesieczne jadtospisy.

Dba o stan techniczny urzgadzen i wyposazenia kuchni i swietlicy.

Zna i przestrzega przepisy dotyczgce higieny zywienia, bezpieczenhstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej na terenie kuchni i Swietlicy i egzekwuje ich przestrzeganie
od dzieci i podlegtego personelu.

Nadzoruje prawidtowos$¢ sporzgdzania dokumentacji pracy kuchni i magazynu oraz zapewnia
wtasciwy obieg dokumentow.

Czuwa nad terminowym wnoszeniem optaty przez stotujgcych sie w Swietlicy za spozywane
positki.

Wspotpracuje z wychowawcami klas i nauczycielami przedmiotow w zakresie realizacji zadan
statutowych okreslonych dla swietlicy z dozywianiem.

Nadzoruje zabezpieczenie obiektow sSwietlicy i kuchni przed wlamaniami, kradziezami
i zagrozeniem pozarowym, o zauwazonych nieprawidtowosciach niezwtocznie melduje
kierownikowi gospodarczemu lub dyrekcji szkoty.

Organizuje korzystne dla szkoty zaopatrzenie w sprzet, materiaty i artykuty zywnos$ciowe.
Kontroluje jako$¢ sporzgdzanych positkdw oraz stan sanitarny w pomieszczeniach kuchni,
magazynach i swietlicy.

Planuje i organizuje okresowe sprzgtanie i remonty pomieszczen i urzgdzen technicznych

w swietlicy i kuchni.
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II. Odpowiedzialnosé.

1. Odpowiada przed dyrektorem szkoty za wiasciwg prace Swietlicy i kuchni, a w szczegdlnosci:
1) za bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy korzystajgcych z ustug swietlicy z dozywianiem,
2) zazgodne z normami i wymaganiami sanitarnymi sporzgdzanie i wydawanie positkow,
3) za stan techniczny wyposazenia kuchni i Swietlicy oraz materialnie za powierzony majatek,

4) za wtasciwg organizacje pracy podlegtego personelu.

Ill. Uprawnienia.

Jest czlonkiem zespotu kierowniczego szkoty.

2. Kontroluje prace kuchni i magazynu.

3. Kontroluje jakos¢ sporzadzanych positkbw oraz przestrzeganie przepiséw bhp, sanitarnych
i ochrony przeciwpozarowej przez podlegty personel.

4. Ma prawo zgda¢ zachowania bezpieczehstwa, czystosci i porzadku od wszystkich oséb
korzystajacych z ustug $wietlicy z dozywianiem.

5. Ma prawo zgda¢ opuszczenia pomieszczeh kuchni i magazynu przez osoby nieupowaznione
do przebywania w tych pomieszczeniach.

6. Ma prawo do ustnego lub pisemnego wystepowania na zewnatrz w sprawach stuzbowych
z uzyciem pieczeci swietlicy i wtasnego podpisu, ale z obowigzkiem poinformowania dyrektora
szkoty o takim wystgpieniu.

7. Wnioskuje w sprawie przyznania premii, nagréd i kar dla podlegtego personelu.
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