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SPRÁVA O ČINNOSTI PEDAGOGICKÉHO KLUBU                                
	1.Prioritná os:
	Vzdelávanie

	2.Špecifický cieľ:
	1.2.1 Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

	3.Prijímateľ:
	Stredná priemyselná škola stavebná,
Veľká okružná 25, 010 01 Žilina

	4.Názov projektu:
	IMAGRAM – Inovujeme, Modernizujeme, Aktivizujeme GRAMotnosti

	5.Kód  projektu ITMS2014+
	312011AGT7   

	6.Názov pedagogického klubu:
	PEDAGOGICKÝ KLUB UČITEĽOV SPOLOČENSKOVEDNÝCH PREDMETOV ZAMERANÝCH NA ČITATEĽSKÚ GRAMOTNOSŤ

	7.Dátum stretnutia pedagogického klubu:
	17.01.2022

	8.Miesto stretnutia pedagogického klubu
	SPŠS Žilina, zborovňa školy

	9. Meno koordinátora pedagogického klubu
	Mgr. Bc. Katarína Mihová

	10.Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy
	www.spssza.sk



	11. Manažérske zhrnutie:
kľúčové slová: administratívny štýl, písomný nácvik, administratívne žánre, zápisnica, reklamácia
krátka anotácia: charakteristika administratívneho štýlu, analýza písomného nácviku, vymenovanie administratívnych žánrov, charakteristika zápisnice, definícia reklamácie













	12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:
1. Charakteristika administratívneho štýlu
2.Špecifikácia hlavných administratívnych žánrov
3.Charakteristika zápisnice ako slohového žánru
4. Definícia reklamácie
Členky klubu charakterizovali základné znaky administratívneho štýlu, ako sú písomnosť (texty sa vyskytujú v písomnej podobe), verejnosť (administratívnymi textami komunikujú úrady s verejnosťou), objektívnosť, neutrálnosť (používanie neutrálnych jazykových prostriedkov), zrozumiteľnosť, prehľadnosť. 
Vyšpecifikovali sa hlavné žánre administratívneho štýlu: zápisnica, reklamácia. Zhodli sa na nich všetky členky pedagogického klubu.
Následne sa charakterizovala zápisnica podľa STN pre písomnosti. 
Ďalším žánrom je reklamácia. V praxi sa žiaci stretávajú hlavne s reklamáciou spotrebného tovaru.  
So žiakmi 1. ročníka prebehol písomný nácvik vybraných slohových žánrov (zápisnice, reklamácie). Žiaci porozumeli obsahovej náplni žánrov, ale robili časté gramatické chyby (napr. veľké písmeno v osobných zámenách – Vy, Vám), chybovosť bola aj v štylizácii. 






	13. Závery a odporúčania:
Členky pedagogického klubu charakterizovali hlavné znaky administratívneho štýlu, špecifikovali hlavné žánre administratívneho štýlu, charakterizovali zápisnicu ako slohový útvar, definovali reklamáciu.
Ďalej sa zhodli na odporúčaní, že so žiakmi je potrebné precvičovať štylizáciu písomného prejavu administratívnych žánrov, naučiť ich presnosti pri vypĺňaní presne stanovených predlôh zápisnice a reklamácie. Zároveň je potrebné precvičovať aj gramatickú stránku týchto žánrov.
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Príloha:
Prezenčná listina zo stretnutia pedagogického klubu
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