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1. FORMA PRACE

» Nastavenie okrgjov . zlava =3,5cm
sprava = 2,6 cm
zhora =2,5cm
zdola=2,6cm
» Orientdcia strany = na vysku
» Format = A4 (210 mm x 297 mm)
» Riadkovanie = 1,5
» Typ pisma = Times New Roman CE
» Velkost pisma = 12 = je jednotny v celej praci
» Textovy editor = odporuca sa Microsoft Word



1. FORMA PRACE

» Maximdalny pocet teoretickych stran = 25

» Do teoretickych stran sa zapocitavaju tieto Casti prace =
Uvod, Problematika a prehlad literatury, Ciele prace,
Materidl a metodika, Vysledky prace, Diskusia, Zavery
prace, Zhrnutie a Zoznam pouzitej literatury

» Prdca SOC sa vypracovdava v prvej osobe mnozného
Cisla = v autorskom plurdli, aj ked je iba jeden autor

» Prgca SOC sa pise bud v minulom &ase (zistili sme,
analyzovali sme) alebo v fronom rode (zistilo sa,
analyzovalo sa, bolo odobranych 40 vzoriek)



2. CISLOVANIE STRAN

» Obal prace sa do strankovania nezapocitaval

» Titulny list sa do strdnkovania zapocitava, ale Cislo strany
sSa Na hom nezobrazuje.

®» Obsah, Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, Zoznam
tabuliek, grafov a ilustracii sa do strankovania
zapocitavaju, ale Cisla stran sa na nich nezobrazuju.

» /oznam pouzitej literatiry sa do strankovania
zapocitava, ale Cislo strany sa na nom nezobrazuje.

» Pocet stran priloh sa do rozsahu prace nezapocditava.



3. CASTI PRACE SOC

» Vysledky prace d
» Obal prace '
» Titulny list d
» Cestné vyhldsenie (nepovinné) -
» Podakovanie (nepovinné) -

» QObpsah -

» /oznam tabuliek, grafov ailustracii
(nepovinné)

» vod

» /o0znam skratiek, znaciek a
symbolov (nepovinné)

= Problematika a prehlad literatury

» Ciele prdace

Materidl a metodika
Diskusia

ZAvery prace

Zhrutie

Zoznam pouzitej literatury

Prilohy (nepovinné)



OBAL PRACE
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CESTNE VYHLASENIE

» Jvadza sa na samostatnej strane.

» Je to nepovinnd Cast prace = autor ho pise
dobrovolnelll

» Je to akési ,potvrdenie” o tom, ze autor pracoval
samostatne v sulade s etickymi normami.

» V tlacenej verzii prace je pod textom cestného
vyhldasenia potrebny vliastnorucny podpis autora.

» Ak pracu riesilo viac autorov, podpise sa kazdy Clen
autorskeho timu.

Priklad = Cestne vyhlasujeme, Ze sme prdcu s ndzvom
Vyznam [0k a pastvin v ¢asti Raca vypracovali samostatne
s pouzitim uvedenych zdrojov.




PODAKOVANIE

» Jvadza sa na samostatnej strane.

» Je fo nepovinnd cast prace = autor ho pise
dobrovolnelll

» Md najmd vychovny a eficky vyznam.

» Okrem podakovania skolitelovi prace a dalsim osobdm
sa odporuca podakovat ajinym ,,zdrojom*, ktorée
akymkolvek spdsobom pomahali vypracovat pracu
SOC.

» Pri mendach osob sa uvadzaju gj vsetky tituly.

Priklad = Dakujeme doc. PhDr. Jozefovi Novdkovi, PhD., za
pomoc pri vypracovani nasej prace a tiez firme KOLDREX
Za poskytnutie vyskumnych vzoriek.



OBSAH PRACE SOC

» \ obsahu sU prehladne uvedené ndzvy vietkych kapitol
a podkapitol.

» Kazdd nova kapitola sa zacina na samostatnej strane.

» Kazdu kapitolu je vhodné rozdelif na mensie
podkapitoly.

» Kazdd kapitola a podkapitola je oznacend arabskymi
Cislami.

» 70 poslednym &islom ani za ndzvom kapitoly sa NEDAVA
BODKA.

» K jednotlivym kapitoldm a podkapitoldm treba uviest
Cisla stran.



ZOZNAM TABULIEK, GRAFOV A
ILUSTRACII

» Je to nepovinnd cast prace = autor ho pise dobrovolnell!

» Ak sa v prdci vyskytuje Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, tak sa Zoznam tabuliek,
grafov a ilustracii zaraduje za ZOZNAM SKRATIEK.

» Ak sa v prdci vyskytuje Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii samostatne, zaraduje sa za
OBSAH.

Z0zn musi byt presny, aby sa v texte dalo nan odvolat.

~

» Kazdd vasa vytvorend tabulka, graf a ilustrdcia musia mat PORADOVE CiSLO, PRESNY
NAZOV a ak sa nachddza v prilohe, aj CiSLO STRANY, ku ktorej sa viaze.

OZOR! Pri citovani t + g + i freba uviest aj meno autora a rok.

(Krle_fv Drl

Ak sat+ g +inachddzaju priamo v ’rex’re
sa umiestnuju pod ne

Priklad

Iohe) tak Cislo t + g + i aich ndzvy

Obr. 1 Maketa scény (foto Novdkova, P., 2013)



ZOZNAM SKRATIEK, ZNACIEK A
SYMBOLOV

» Ak sa v prdci vyskytuje viac skratiek, znaciek a symbolov, kvoli
sprehladneniu a lepsej orientdcii sa uvadzaju hned za
uvodom.

» /oraduju sa v abecednom poradi.

» Je to nepovinnd cast prace = autor ho pise dobrovolnell!
Priklad:

BOZP - bezpelnost a ochrana pri prdci

OP — organizacny poriadok

OTP - organizacno-technické pokyny

OHK - odborné hodnotiace komisie

SIOV - Statny institut odborného vzdeldvania

ZRPS — ZdruZenie rodi¢ov a priatelov 3koly




UvoD

Je to povinnd Cast pracel
Tvori hlavnu textovU osnovu prdace.
Cisluje sal

Obsahuje = strucny Uvod do problematiky - dovod, preCo sa autor rozhodol vypracovat pracu
na danu tému.

= ciel prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera.

Pouzivdju sa kratsie vety, nie suvetial

Co nemad byt v Uvode = urcite tu netreba rozvijat teoretické informdcie = ma byt strucny a
vystizny = ma prezentovat nasledujuci obsah prace.

Rozsah Uvodu = jedna az jeden a pol strany A4

Co tu mdézete daf navyse =V Uvode mézete podakovaf tym, ktori riesitelovi pomohli odborne a
metodicky vypracovaft pracu (samozrejme len viedy, ak nemate nepovinnu Cast
Podakovanie)

Keclzly ho freba napisat = aj ked je Uvod hned na zaciatku celej prace, obvykle sa pise az po jej
okonceni



PROBLEMATIKA A PREHLAD LITERATURY

» Je to povinnd Cast pracel

» Tvori samostatnu kapitolu.
» Cisluje sal

» ROzni autori ju definuju rézne = niekde sa nazyva Prehlad literatury,
inde Teoretické vychodiskd, my ju budeme nazyvat Problematika a
prehlad literatury

» SU fo teoretické vychodiskd = teoretickd analyza problematiky.

» Tato teoretickd Cast Citatela informuje o poznatkoch, ktoré boli v
danej oblasti uz publikovaneé.

» Kazdu publikdciu, z ktorej vyuzijieme informacie pri pisani
Problematiky a prehladu literatury, freba citovat.

» Rozsah tejto Casti = tretina predpokladanej prace




CIELE PRACE SOC

Je to povinnd Cast prace!
Tvori samostatnu kapitolu.
Cisluje sal

Autor (teda vy) tu podrobne rozpracuje ciel pradce a z neho
vyplyvajuce Ciastkoveé ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie
hlavného ciela.

Citatel musi sprédvne pochopit, ¢o chcel autor prdcou vyriesit.

Ak to typ prace vyzaduje, v tejto casti mdzu byt sformulované qj
hypotézy.

Ciele maju byf napisané jasne, presne, vystizne, zrozumitelne a tak,
aby sa dalo skontrolovat ich rieSenie = Cize ciel musi byt rediny.



MATERIAL A METODIKA

Je to povinnd cast prace!
» Tvori samostatnu kapitolu.
» Cisluje sal

Tato Cast spravidla obsahuje charakteristiku objektu skimania, podrobne opisany postup
i, ktory autor pouzil na splnenie svojho ciela.

Prespe a podrobne su rozpracované jednotlivé kroky a pracovné postupy.

» Ajfdato kapitola mdze obsahovat citdcie.
rehladne a podrobne autor charakterizuje subor vzoriek, miesto a spdsob ich odberu.

Je ddlezité uviest aj autora pouzite] metodiky. Podla napisanej metodiky sa musi dat dany
experiment uskutocnit opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt reprodukovatelny).

Merané veliCiny a jednotky treba uvadzat v sustave Sl.

Na konci tejto kapitoly freba uviest metddy, ktoré autor pouzil pri vyhodnoteni vysledkov a
ich interpretdcii a tiez pouzité statistické metddy.



VYSLEDKY PRACE

Je to povinnd cast prdcel

Tvori samostatnu kapitolu.

Cisluje sal

Tato East s kapitolou Diskusia sU najvyznamnejsou castou a faziskom celej prace SOC.
V tejto kapitole sa nachddzaju len viastné vysledky, zistenia a pozorovania.

Vysledky’maju byt logicky, prehladne a zrozumitelne usporiadané a pri popisovani
dostajdcne zhodnotené. Zaroven autor komentuje vsetky zistenia, skutoCnosti a poznatky,
Y ziskal a konfrontuje ich s vysledkami autorov.

TUyo Cast, resp. kapitolu mozno spojit do jednej kapitoly spolu s Diskusiou. N&zov Casti
ppotom bude = VYSLEDKY A DISKUSIA

ysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat aj do tabuliek a
grafov (kvali prehladnosti).

Pozorovanie je vhodné doplnif najddlezitejSimi a najvyznamnejsimi ndkresmi, mapami,
fotografiami.

a tie najdolezitejsie vysledky musi byt Citatel v texte upozorneny!!!



DISKUSIA

Je to povinnd cast prace!

» Tvori samostatny kapitolu.
» Cisluje sal

Tato cast s kapitolou Vysledky prace su najvyznamnejsou castou a taziskom celej prace

V tejtokapitole sa nachddzaju Uvahy a porovnania viastnych vysledkov s vysledkami,
>'dosiahli v danej oblasti ini autori.

V fejto kapitole autor interpretuje najddlezitejSie a najvyznamnejsie zistenia a vysledky,
avne fie, ktoré maju velky vyznam vo vzfahu k rieSenému probleému.

Diskusia musi davaf odpovede na otdzky a ciele vytycené v Uvode prdace. Vysledky autor
porovnava s literaturou a vyvodzuje z nich viastné zavery — dedukcie. Medzi ne patri gj
konkrétne vlastné rieSenie alebo viastny ndvrh na vyriesenie problemu, ktory prdaca
sleduje.

V tejto Casti freba osobitne vyzdvihnut, napisaf, ako by sa dali viastné vysledky, navrhy Ci
poznatky autora uplatnif v praxi.



ZAVERY PRACE

» Je to povinnd Cast pracel

» Tvorl samostatnu kapitolu.

» Cisluje sal

» Autor tu struCne zhodnocuje viastné vysledky a splnenie cielov.

» 7/dordznuje odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitio

» NEMA OBSAHOVAT = rozbory ani §tUdie, ktoré patria do diskusie!ll
»/\V Zdvere autor prezentuje svoj ndzor na dany problém a jeho
riesenie.

Zaver by mal nacrinut dalSiu perspektivu prace a danej
problematike so ziskanymi poznatkami.

OZSAH = jedna strana A4 az jeden a pol strany A4



ZHRNUTIE

» Je fo povinna Cast prace!
» Tvori samostatnu kapitolu.
» Cisluje sal

» Autor tu struCne, ale jasne a presne popise ciel prace, metodiku a
urobisuhrn najddlezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace.

» Je fo vlasthe komentovany obsah prdace.

itatel ma po precitani tejto kapitoly vediet, o Com prdca je a co
autor zistillll

V niektorych pracach za touto kapitolou nasleduje RESUME = je to
zhrnutie prace v anglickom jazyku = autor v nom opise ciel a
metodiku prace a urobi suhrn zisteni a vysledkov viastnej prace.

OZLSAH =10 - 15 riadkov A4



ZOINAM POUIZITEJ LITERATURY

» Je to povinnd cast pracel

» Tvori samostatny kapitolu.

» Cisluje sal

®» /o0znam obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
» /droje musia koreSpondovat s citdciami v texte.

» Pomocou tohto zoznamu sa Citatel musi vedief dostat k povodnym
pramenom, ktoré boli citované v prdci.

» Usporiadand musi byt v abecednom poradi a musi byt dodrzany presny
bibliograficky zapis.

= Pri bibliografickom zdpise a technike citovania sa SOC riadi podla normy
STN ISO 690 (1998) a STN ISO 6%90-2 (2001).

» AKO PRESNE UVIEST BIBLIOGRAFICKY ZDROJ = pozri celd metodicky prirucku
na strandch 39 az 42 = tu ndjdete naozaj vsetko




PRILOHY PRACE SOC

Je to nepovinna cast prace!
» Tvori samostatnu kapitolu.
» Prilohy sa do poctu stran nezapocitavaju!

tor prace rozhodne, moze vietky netextove Casfi (tabulky, grafy,
fotogfafie, mapy...) umiestnit do prilohy. !!l ALE NEODPORUCA SA TO!

» Ak/je priloh viac, kvoli prehladnosti sa odporuca vypracovat Zoznam priloh.

en je podla potreby rozCleneny na jednotlivé Casti. Poradie nie je fixné.
Vacsinou sa tabulky a grafy umiestnuju do prednej Casti a fotfodokumentdcia na
koniec priloh.

Prilohy musia byt oCislované a kazdy obrdzok, graf... musia mat svoje Cislo, ndzov
a zdroj, odkial ho autor prebral.



