Organizacna smernica ¢. 1/2022
Plan dovoleniek na rok 2023 (§ 111 Zakonnika prace).

Ucel predpisu :Tato organizaénd smernica upravuje poskytovanie dovoleniek
zamestnancom Zakladnej Skoly s materskou skolou Andreja Sladkovi¢a, Pod kostolom
332/25, Hrochot.

Oblast platnosti: Smernica je zavdzna pre vsetkych zamestnancov zamestnavatela
Zakladnej Skoly s materskou Skolou Andreja Sladkovica, Pod kostolom 332/25, Hrochot
97637.

Pocet stran: 2

Pocet priloh: 2

) Schvalil: Datum schvalenia:
Gestorsky utvar: Utvar Mgr. Marian Medved po 15.12.2022
prerokovani so
riaditela $koly zamestnaneckym dovernikom Ditum G&innosti:
Mgr. Henrieta Vancova. 1.1.2023

V sulade s ustanovenim § 111 ods. 1 Zakonnika prace s predchddzajucim suhlasom zastupcu
zamestnancov urCujem pre zamestnancov Zakladnej sSkoly s materskou Skolou Andreja
Sladkovica, Pod kostolom 332/25, Hrochot tento zavazny plan dovoleniek na rok 2023:

1. Na mesiace janudr ai december 2023 urcujem po prerokovani so zastupcom
zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou Skolou Andreja Sladkovi¢a, Pod kostolom
332/25, Hrochot (dalej len ,3kola”) Cerpanie dovoleniek podla planu dovoleniek,
ktory tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

2. Cerpanie dovolenky podla planu dovoleniek uvedeného v prilohe €. 2 tejto smernice
je mozné na zdaklade Ziadosti zamestnanca na predpisanom tlacive (Dovolenkovy
listok), ktorého vzor tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

3. Cerpanie dovolenky mimo pléanu dovoleniek uvedeného v prilohe €. 2 tejto smernice
je mozné na zdklade Ziadosti zamestnanca na predpisanom tlacive (Dovolenkovy
listok), ktorého vzor tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

4. Ziadost o dovolenku predklada zamestnanec na schvélenie a podpisanie riaditelovi
Skoly najneskor jeden pracovny den predo driom, od ktorého Ziada cerpanie
dovolenky; toto ustanovenie sa vztahuje na vsetky typy cerpania dovoleniek (tak
planovaného — podla planu dovoleniek, ako aj nepldanovaného — mimo planu
dovoleniek).

5. Ziadost o dovolenku predlofend na Uplne, spravne a pravdivo vyplnenom
predpisanom tlacive (priloha ¢. 1 tejto smernice) podpisanom zamestnancom za
$kolu schvaluje a podpisuje riaditel $koly. Riaditel tlagivo postupuje zastupcovi RS.

6. V pripade Ziadosti o dovolenku Statutarneho organu Skoly — tuto Ziadost za
zamestndvatela schvaluje a podpisuje Statutarny organ zriadovatela (starosta obce).

7. Vpripade nepritomnosti riaditela Ziadost o cCerpanie dovolenky predklada
zamestnanec zastupcovi riaditela Skoly a tuto Ziadost v takomto pripade schvaluje a
za Skolu podpisuje zastupca riaditela skoly.



8. Ziadost o ¢erpanie dovolenky sa predklada raz.

9. Schvalena Ziadost o Cerpanie dovolenky podpisana za Skolu - zamestnévatela (obec)
opravnenou osobou (ods. 5 aZ ods. 8 tejto smernice) a opatrend odtlackom peciatky
Skoly (obce) sluzi na vypocet mzdovych a inych ndhrad a nakladd sa s nim v sulade s
osobitnym predpisom.?) Postupuje sa ekondmke , ktora vedie pre $kolu U&tovnictvo,
pricom za toto postUpenie Uctovnej kanceldrii zodpoveda zdstupca riaditela Skoly.
Doklad sa archivuje amoZe byt pouZity v pripade pracovnopravnych sporov.

3. UloZenie vnitorného predpisu
Organizacna smernica bude trvalo uloZzenad v riaditelni Skoly, prilohy ¢.1 a ¢.2 v zborovni
pristupné vsetkym zamestnancom.

5. Oboznamenie s vnutornym predpisom: Zodpovedny vedlci zamestnanec organiza¢ného
Utvaru podla rozdelovnika je povinny bezodkladne zabezpedit obozndmenie vsetkych
zamestnancov s vnutornym predpisom a zaroven informovat o tom, kde bude trvalo
ulozeny.

V Hrochoti 15. 12. 2022

Mgr. Marian Medved, riaditel Skoly

Mgr. Henrieta Vancova, zamestnanecky dévernik

1) Registraturny poriadok a Registraturny plan skoly.



Priloha ¢.1

VZOR ZIADOSTI O DOVOLENKU (DOVOLENKOVY LISTOK)

Ziadost o dovolenku Zakladna skola,
Priezvisko meno, titul Osobné cislo:

Ziadam o dovolenku od .......ccceeeeeeerininnnnnnn. Lo [ TP vratane,

1 FRUR dna/dniv roku 2023
Miesto pobytu na dovolenke
datum podpis zamestnanca
Datum Podpis

Schvalil

Skutoc¢ny ndstup dovolenky

Nastup do zamestnania po dovolenke

Peciatka Skoly

Z tejto dovolenky sa skuto¢ne Cerpali ..............
pracovné dni

Ziadost o dovolenku Zakladna 3kola,
Priezvisko meno, titul Osobné cislo:
Ziadam o dovolenku od ......cccoeevvivivnnninnnnns o [o I vratane,
1 0 FRUU dna/dni v roku 2023
Miesto pobytu na dovolenke
datum podpis zamestnanca
Datum Podpis
Schvalil

Skutoény nastup dovolenky

Nastup do zamestnania po dovolenke

Peciatka Skoly

Z tejto dovolenky sa skutocne Cerpali ..............
pracovné dni




Priloha €. 2 Smernice o plane dovoleniek na rok 2023

Plan dovoleniek pedagogickych a odbornych zamestnancov Z8 s MS Andreja Sladkovica, Pod kostolom 332/25, Hrochot na rok 2022

1)2]3]14(5]6)718]9 10.|11.(12.(13.|14.|15.]16.(17.|18.|19.|20.|21.|22.|23.|24.|25.[26.|27.]|28.|29.|30.|31. |spolu

Janudr S|D D|D[D|S|x]|x X | X X | x X | x 4

Februar X | X X | X X | x X | X

Marec D|D|x|x X | X X | X X | X 2

April X | X DIS|x|x|[S | D X | X X | x X | X 2

Ma3j S X | X X | X X | x X | x

Jin X | x X | X X | X X | X

Jul X | X S x/x|D|D|D|D|D|x|x|D|D|D|D|D|x|x|D|D|D|D|D|x|x|D 16

August D D|D x| D D|D|x|x|D|D D|D| x| x|D D X S 18

September S X X S | x | x X X

Oktéber X X | x X | X X | x X | x

November S X | X X | X S| x| x X | X

December X | X X | x X | X X| x| S{S|D|D|D|x]|x 3

45

Plan dovoleniek nepedagogickych zamestnancov Z5 s MS Andreja Sladkovica, Pod kostolom 332/25, Hrochot na rok 2022 (upratovacky, skolnik)

112)3|4(516171819 10./11.|12.|13.|14.|15.|16.|17.|18.|19.|20.|21.|22.|23.|24.|25.|26.|27.|28.(29.|30.]|31.|spolu
Janudr S|D|D S| x|x X | X X | x X | X 2
Februar X | X X | X X | X X | x
Marec x|x|D|D|D X | X X | X X | X
April X | X D|S|x|x]|S X | x X | X X | X
M3j S X|x|S X | X X | x X | x




Jun X | x X | X X | X X | X

Jul X | x SIDD|x|x|D|D|D|D|D|x|x|D|D|D|D|D|x|x | D|D|D|D|D|x|x|D 18

August X | X X | X X | X X | x| DJ]S 1

September S| x|x X | X S | x | x X | X X

Oktober X X | X X | x X | x X | x| D|D 2

November S X | X X | X S| x| x X | X

December X | X X | X X | X X| x| S{S|D|D|D|x|x 3
30

Plan dovoleniek nepedagogickych zamestnancov ZS s MS Andreja Sladkovi¢a, Pod kostolom 332/25, Hrochot na rok 2022 (jedaleri)

1)2]3]14(5]6)718]9 10.|11.(12.(13.|14.|15.]16.(17.|18.|19.|20.|21.|22.|23.|24.|25.[26.|27.|28.|29.|30.|31.|spolu
Januar S|D|D S| x|x X | x X | x X | X 2
Februar X | x X | X X | X X | x
Marec X | X X | X X | X X | x
April X | X S| x|x| S X | x X | X X | X
M3j S X | X X | X X | x X | x
Jun X | X X | X X | X X | X
Jul X | X S X | X X | x D|D|D| x| x D|D|D x | D 11
August D D|D x|D D|D| x| x X | x x| x| D D|D 12
September S X X S | x | x X | X X
Oktéber X X | x X | X X | x x| x| D|D 2
November S X | X X | X S| x| x X | X
December X | X X | X X | X X | x| S{S|D|D|D|x|x 3

30




Plan dovoleniek nepedagogickych zamestnancov ZS s MS Andreja Sladkovi¢a, Pod kostolom 332/25, Hrochot na rok 2022 (ekoném, personalista)

30 dni

3|4(°161718|9 10./11.|12.|13.|14.|15.|16.|17.|18.|19.|20.|21.|22.|23.|24.|25.|26.|27.|28.(29.|30.]|31.|spolu
Januar S| x|x X | x X | x X | X
Februar X | x X | X X | X X | x
Marec X | X D| D | x | x X | X X | x 2
April D|S S | D X | X X | X X | X 2
M3j X | X X | X X | X X | X
Jin X | x X | X X | X X | X
Jul S x|x|D|D|D|D|D|x|x|D|D|D|D|D|x|x|D|D|D|D|D|x]|x 15
August X X | x| D|D|D|D|D| x| x x| x| D|S|D|D 8
September X X | X S | x | x X | x X
Oktdber X | X X | x X | x X | x| D|D 2
November X | x X | X S| x| x X | x
December X X | x X | X x| x| S[S|D X | X 1

30




