Zakladni Skola

. Mukaiov

Zavérecné prace z PVP 8. a 9.roc¢niku 2023/2024

Zavérec€nd prace je jednou z forem ovéreni schopnosti, dovednosti a znalosti. Cilem prace je nejen
shromazdeéni informaci k danému tématu a jejich zpracovani, ale také prezentace hodnot a postoju
Zaka, jeho nazord, osobnosti a kompetenci.

1 CILE ZPRACOVANIi ZAVERECNE PRACE

Z4ak by mél zpracovanim zavére¢né prace prokazat tyto schopnosti a dovednosti:

e schopnost dlouhodobéjsi samostatné prace

e schopnost vyhleddvani a zpracovani informaci

¢ schopnost spojovat ucivo vice predmétli a nachazet souvislosti mezi jevy a poznatky
e schopnost napsat vlastni text

e schopnost grafického, vytvarného nebo technického zpracovani tématu

¢ schopnost napsat a zpracovat text na pocitaci (text, tabulky, grafy, tvorba prezentace)
e schopnost prezentovat svoji praci

2 DOPORUCENY CASOVY HARMONOGRAM (neuréi-li vyuéujici jinak)

Casové rozvrieni zpracovani zavéreénych praci — PVP

Termin Popis

pa 05.01. Zpracovani osnovy ZP
Workshop: Microsoft Word a orientace v Sabloné pfi

po 29.01. psani zavérecné prace (od 14:30 v PC ucebné)
Workshop (ndhradni termin): Microsoft Word a

pa 26.04. orientace v Sabloné pfi psani zavérecné prace (od 14:00)
Doporuceny termin na odevzdani 5 normostran -

pa 15.03. vyucujicimu PVP

pa 19.04. Deadline pro odevzdani 5 normostran — vyucujicimu PVP
Jazykova korektura — pro pfipadné zajemce u vyucujicich

pa 26.04. CJ
Odevzdani zavérecnych praci vedoucimu + pfipadné

pa 10.05. pfilohy

Odevzdani svazanych zavérecnych praci na sekretariat

vevs

Skoly + nejpozdéjsi termin pro elektronické odevzdani

pa 24.05. praci e-mailem vedoucimu PVP (pokud neurci jinak)
Odevzdani prezentaci vyucujicicim INF - prostfednictvim
po 27.05. MS TEAMS

Finalni odevzdani opravenych prezentaci vyucujicim INF
pa 07.06. - prostiednictvim MS TEAMS

po 10.06. - 14.06. Tyden urceny pro obhajobu zavérecnych praci
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3 POZADAVKY NA OBSAH ZAVERECNE PRACE

Zpracovani zavérecné prace je pro zaky 8. a 9.rocnikd v ramci PVP povinné. Rozsah zavérecné prace
(ZP): 10 — 12 normostran (dale NS, tj. 10 x 1800 znakd v¢. mezer).
Vyjimky

= Certifikdt AJ - prace psana v AJ, rozsah 5-6 NS (téma: literatura, kniha,
historicka udalost apod.)

=  Matematickd témata v Mat-Fyz seminafi 3—6 NS + pfilohy (vypocty, rysovani
atd.)

=  Praktické predméty (Devatero femesel, Ateliér, Pekelna kuchyné) - 5-6 NS
(teoreticka ¢ast bude doplnéna o rozpocet, postup, planek v méfitku apod.)

Kazdy zak odevzda zavérecnou praci v tisténé i elektronické podobé v predepsané strukture
(Sablona na webovych strankdch skoly). V elektronické podobé prostfednictvim e-mailu, pokud
vedouci prace neurci jinak, dale v tisténé podobé svazané do krouzkové vazby (vCetné potvrzeni o
shodé) na sekretariat skoly.

4 STRUKTURA PRACE (viz $ablona)

e  Titulni strana:

O logo a nazev skoly
nazev PVP
nazev prace
jméno a pfijmeni autora
tfida
Skolni rok

datum vypracovani

O O O OO0 0O

jméno vedouciho prace

o Cestné prohlaseni
e Obsah prace: obsah prace bude obsahovat vSechny ¢asti a kapitoly véetné Cisla stranky
e Anotace v ¢eském jazyce (souhrn zakladnich informaci o praci, stru¢na charakteristika dila,
nachazi se pred textem — cca 5 vét)
e Anotace preloZena do anglického jazyka
e Uvod:
O jaké je téma prace (téma, jeho blizsi charakteristika, popis)
O proc jsem si téma vybral/a
O cil prace — ¢eho chci zpracovdnim tématu dosdhnout
e Obsah: Forma obsahu prace je dana tématem prace a pozadavky na jeho zpracovani. Tato ¢ast
tedy nemusi byt nutné zpracovana do textové podoby. Moznym vystupem mdzZe byt napf.
samostatna publikace, soubor elektronickych material(l, PP prezentace, www stranky, vyrobek
(pomlicka), vytvarné ci grafické dilo apod.
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o Zavér:
O kcemu jsem dospél/a (spInéni cil()
O pfinos prace (pro mne, pro ostatni ...)
O wvyuziti vysledkl prace
e Seznam poutzité literatury
e Prilohy

Informace pouzité v zdvérecné praci musi pochdzet z vice rlznych informacnich zdroja (literatura,
odborné casopisy, internet, vlastni vyzkum apod.). Ziskané informace nelze pouze opsat, je nutné je
dale zpracovat (jinak se jedna o plagiat). Kazdy zdroj informaci musi byt co nejpresnéji uveden v pouzité
literature, stejné tak kazda citace musi byt vyznacena v uvozovkach.

Zdroje:

o Teoretické predméty (mozné zpracovani i pro praktické predméty) — min. 7 zdroju
= Certifikat AJ min. 5 zdrojl
= Matematicko-fyzikalni seminaf — min. 5 zdroja

o Praktické predméty — min. 3 zdroje

Literatura musi byt zpracovana dle vzoru nize:
e Knihy:
PFijmeni, J.: Nazev knihy. Nakladatelstvi, Mésto, rok vydani.
o Clanek z ¢asopisu:
PFfijmeni, J.: Nazev ¢lanku., in: Nazev ¢asopisu, rocnik, Cislo.

e Elektronické dokumenty:
PFijmeni, J.: Nazev ¢lanku., in: Nazev webu (aktivni URL odkaz, navstiveno dne DD.MM.RRRR).

5 DOPORUCENE FORMATOVANI TEXTU (vychazi ze $ablony, kde je vse jiz
prednastaveno)

e volba pisma Times New Roman, Arial

e barva pisma — automaticka (¢erna)

e zakladni text ve velikosti pisma 12

e podnadpisy velikosti pisma 14

e nadpisy velikosti pisma 16

e vzhled stranky — okraje: nahofe 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm (nebo 3 cm kvdli vazbé),
vpravo 2,5 cm

e fadkovani textu — jednoduché ¢i 1,5 radku

e jednotlivé stranky Cislovat



Zakladni Skola

. Mukaiov

6 DOPORUCENY POSTUP ZPRACOVANI

vybér tématu

stanoveni obsahu prace

shromazdéni literatury, materialQ, informaci, podklad(, provedeni vyzkumu, terénni prace,
vyroba vystupu ...

zpracovani konceptu

zpracovani Cistopisu

vytisknuti a svazani prace

pfiprava prezentace (podminky a format bude uptesnén na hodiné INF)

7 Zpracovani prezentace k obhajobé

prezentace by méla obsahovat odGvodnéni volby tématu, pfiblizeni obsahu a vyznamu prace,
zhodnoceni prace

minimalni pocet slidd 6, maximalni pocet neni uréen (s ohledem na skutecnost, Ze obhajoba
by neméla presahnout 5 minut)

max. 5 odrazek / snimek, minimalni velikost pisma 24

8 PRUBEH OBHAJOBY ZAVERECNE PRACE

9

predstaveni prace Zzakem
obhajoba (prezentace pred komisi) nesmi pfesahnout ¢asovy limit 5 minut
doplnujici otazky (prostor pro ¢leny komise)

KRITERIA PRO HODNOCENI

Pisemna cast:

dodrzeni pozadavk( na praci podle zadani
vécna spravnost

podil vlastniho pfinosu, ndpaditost a originalita
pouziti vicero informacnich zdroju

gramaticka a stylistickd uroven

pravopisnd spravnost

graficka uprava

splnéni vsech povinnych soucasti prace

Obhajoba

Uroven zpracovani prezentace (grafické zpracovani, jazykova slozka, obsah prace — viz soupis
vyse)

vystupovani zaka pfi obhajobé — promysleny, souvisly, spisovny projev, kultivované
vystupovani, odév, schopnost odpovidat na otazky k praci apod.

10 ZPUSOB HODNOCENI

Pisemné provedeni prace hodnoti dle kritérii vedouci prace, dale je prace hodnocena po strance
pravopisné, gramatické a stylistické. Prezentaci posuzuje komise sloZena z ucitelll pfi obhajobach
zavérecnych praci.



Zakladni Skola

. Mukaiov
11 STUPNICE HODNOCENI

Prace vyhovuijici zakladnim pozadavkim budou hodnoceny ¢tyfmi stupni:

o Vyborné (1)

e Chvalitebné (2)
e Dobre (3)

e Vyhovuijici (4)

o Nevyhovuijici (5)

Jako nevyhovujici budou hodnoceny neodevzdané prace, prace nespliujici zdkladni poZzadavky a
strukturu, opsané prace (povinnosti kazdého Zaka je zkontrolovat zdvérecnou praci pres portal
www.odevzdej.cz a donést zaznam o kontrole vyucujicimu PVP v tisténé podobé). Pozor vkladejte do
systému zavérecnou praci pouze jednou, pfi vlozeni dokumentu nékolikrat za sebou vznika shoda s
pfedchozim souborem. Po odevzdani pfijde na e-mail vysledek a soubor se ze systému po 5 dnech

vymaze. Poté je moziné zaslat znovu upraveny soubor na kontrolu. Za opsanou prdci je povazovana
prace s podobnosti dokumentu vétsi nez 35 %.

Zaci budou za svou zavérecénou praci hodnoceni v predmétu PVP (v hodnoté 3).


http://www.odevzdej.cz/

