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Mukaiov

Zavérecné prace z PVP 8. a 9.rocnikti 2022/2023

Zavérecna prace je jednou z forem ovéreni schopnosti, dovednosti a znalosti. Cilem prace je nejen
shromazdéni informaci k danému tématu a jejich zpracovani, ale také prezentace hodnot a postojli
Zaka, jeho nazord, osobnosti a kompetenci.

1 CILE ZPRACOVANI ZAVERECNE PRACE

Zak by mél zpracovanim zavérecné prace prokazat tyto schopnosti a dovednosti:

schopnost dlouhodobéjsi samostatné prace

schopnost vyhledavani a zpracovani informaci

schopnost spojovat udivo vice predmétl a nachazet souvislosti mezi jevy a poznatky
schopnost napsat vlastni text

schopnost grafického, vytvarného nebo technického zpracovani tématu

schopnost napsat a zpracovat text na pocitaci (text, tabulky, grafy, tvorba prezentace)
schopnost prezentovat svoji praci

2 CASOVY HARMONOGRAM

Casové rozvrieni zpracovani zavéreénych praci — PVP
Termin Popis

ut 14.03. Zpracovani osnovy ZP

Doporuceny termin na odevzdani 5
pa 31.03. normostran - vyucujicimu PVP

Deadline pro odevzdani 5

pa 21.04. normostran - vyucujicimu PVP
Workshop: Microsoft Word a
orientace v Sabloné pfi psani
zavérecné prace (od 14:30v PC
po 24.04. ucebné)

Microsoft Word a orientace v
Sabloné pfi psani zavérecné prace
pa 28.04. (od 14:00)

Odevzddni zavéreénych praci
vedoucimu PVP - pouze text (mlze
byt nenaformatovany) + pfipadné
pa 28.04. pfilohy

Odevzdani zavérecnych praci k
jazykové / formalni kontrole
(POZOR: Pouze u praktickych
predméti: DILNY, PEKELNA

pa 12.05. KUCHYNE, ATELIERY)




Odevzdani svazanych zavérecnych
praci na sekretariat Skoly +
nejpozdéjsi termin pro elektronické
odevzdani praci e-mailem

pa 26.05. vedoucimu PVP (pokud neur¢i jinak)

Odevzdani prezentaci vyucujicicim
INF - prostfednictvim MS TEAMS -
po 29.05. vyucujici INF prezentace zkontroluje

Finalni odevzdani opravenych
prezentaci vyucujicim INF -
pa 09.06. prostiednictvim MS TEAMS
Tyden uréeny pro obhajobu
po 19.06. - 23.06. zavérecnych praci

3 POZADAVKY NA OBSAH ZAVERECNE PRACE

Zpracovani zavérecné prace je pro zaky 8. a 9.ro¢nikli v ramci PVP povinné. Rozsah zavérecné
prace (ZP): 10 — 12 normostran (dale NS, tj. 10 x 1800 znakl v¢. mezer).
Vyjimky

= Certifikat AJ - prace psana v AJ, rozsah 5-6 NS (téma: literatura, kniha,
historicka udalost apod.)

=  Matematickd témata v Mat-Fyz seminafi 3—6 NS + pfilohy (vypocty, rysovani
atd.)

=  Praktické predméty (Dilny, Ateliér, Pekelnd kuchyné) - 5-6 NS (teoreticka ¢ast
bude doplnéna o rozpocet, postup, planek v méfitku apod.)

Kazdy zak odevzda informace o praci v tisténé i elektronické podobé v predepsané strukture (lze
vyuzit Sablonu na webovych strankach skoly). V elektronické podobé prostrednictvim e-mailu,
pokud vedouci prace neurdi jinak, dale v tisténé podobé svazané do krouzkové vazby vedoucimu
své prace.

4 STRUKTURA PRACE (viz $ablona)

e Titulni strana:

O logo a nazev skoly
nazev PVP
nazev prace
jméno a prijmeni autora
trida
Skolni rok

datum vypracovani

O O O O O O O

jméno vedouciho prace



o Cestné prohlaseni
e Obsah prace: obsah prace bude obsahovat vSechny ¢asti a kapitoly véetné Cisla stranky
e Anotace v ceském jazyce (souhrn zakladnich informaci o préci, stru¢na charakteristika dila,
nachazi se pred textem — cca 5 vét)
e Anotace prelozena do anglického jazyka
e Uvod:
O jaké je téma prace (téma, jeho blizsi charakteristika, popis)
O proc jsem si téma vybral/a
O kdo mi pomahal s tvorbou prace (jakého rozsahu byla jeho pomoc)

O cil prace — ¢eho chci zpracovanim tématu dosahnout
e Obsah: Forma obsahu prace je ddna tématem prace a pozadavky na jeho zpracovani. Tato
Cast tedy nemusi byt nutné zpracovana do textové podoby. Moznym vystupem muze byt
napf. samostatna publikace, soubor elektronickych materiald, PP prezentace, www stranky;,
vyrobek (pomdcka), vytvarné ¢i grafické dilo apod.
e Zavér:
O k éemu jsem dospél/a (spInéni cild)
O pfinos prace (pro mne, pro ostatni ...)
O wyufiti vysledki prace
e Seznam pouzité literatury
Ptilohy

Informace pouzité v zavérecné praci musi pochazet z vice rliznych informacnich zdroju (literatura,
odborné ¢asopisy, internet, vlastni vyzkum apod.). Ziskané informace nelze pouze opsat, je nutné je
dale zpracovat (jinak se jedna o plagiat). Kazdy zdroj informaci musi byt co nejptresnéji uveden v
pouzité literature, stejné tak kazdd citace musi byt vyznacena v uvozovkach.

Zdroje:

o Teoretické predméty (mozné zpracovani i pro praktické predméty) — min. 10 zdroj(
= Certifikat AJ min. 5 zdrojli
= Matematicko-fyzikalni seminaf — min. 5 zdroj(

o Praktické predméty — min. 3 zdroje

Literatura musi byt zpracovana dle vzoru nize:
o Knihy:
PFijmeni, J.: Nazev knihy. Nakladatelstvi, Mésto, rok vydani.
o Clanek z ¢asopisu:
PFijmeni, J.: Nazev ¢lanku., in: Nazev ¢asopisu, rocnik, Cislo.

e Elektronické dokumenty:
Prijmeni, J.: Nazev ¢lanku., in: Nazev webu (aktivni URL odkaz, navstiveno dne DD.MM.RRRR).



5 DOPORUCENE FORMATOVANI TEXTU (doporuéujeme vychazet ze $ablony,
kde je vSe jiz prednastaveno)

volba pisma Times New Roman, Arial

barva pisma — automaticka (Cernad)

zakladni text ve velikosti pisma 12

podnadpisy velikosti pisma 14

nadpisy velikosti pisma 16

vzhled stranky — okraje: nahofe 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm (nebo 3 cm kvdli vazbé),
vpravo 2,5 cm

fadkovani textu — jednoduché ¢i 1,5 radku

jednotlivé stranky Cislovat

6 DOPORUCENY POSTUP ZPRACOVANI

vybér tématu

stanoveni obsahu prace

shromazdéni literatury, materialQ, informaci, podklad(, provedeni vyzkumu, terénni prace,
vyroba vystupu ...

zpracovani konceptu

zpracovani Cistopisu

vytisknuti a svazani prace

pfiprava prezentace (podminky a format bude uptesnén na hodiné INF)

7 Zpracovani prezentace k obhajobé

prezentace by méla obsahovat odGvodnéni volby tématu, pfiblizeni obsahu a vyznamu prace,
zhodnoceni prace

minimalni pocet slidd 6, maximalni pocet neni urcen (s ohledem na skutecnost, Ze obhajoba
by neméla presdhnout 5 minut)

max. 5 odrazek / snimek, minimalni velikost pisma 24

8 PRUBEH OBHAJOBY ZAVERECNE PRACE

predstaveni prace Zzakem
obhajoba (prezentace pred komisi) nesmi presahnout ¢asovy limit 5 minut
doplnujici otazky (prostor pro ¢leny komise)



9 KRITERIA PRO HODNOCENI
Pisemna cast:

e dodrZeni poZadavkd na praci podle zadani

e vécnd spravnost

e podil vlastniho pfinosu, ndpaditost a originalita
e poufiti vicero informacnich zdroji

e gramatickd a stylisticka Uroven

e pravopisna spravnost

e grafickd Uprava

e splnéni vSech povinnych soucasti prace

Obhajoba

e Uroven zpracovani prezentace (grafické zpracovani, jazykova slozka, obsah prace — viz soupis
vyse)

e vystupovani zaka pfi obhajobé — promysleny, souvisly, spisovny projev, kultivované
vystupovani, odév, schopnost odpovidat na otdzky k praci apod.

10 ZPUSOB HODNOCENI

Pisemné provedeni prace hodnoti dle kritérii vedouci prace, dale je prdce hodnocena po strance
pravopisné, gramatické a stylistické. Prezentaci posuzuje komise sloZzena z ucitell pfi verejnych
obhajobach zavéreénych praci.

11 STUPNICE HODNOCENI

Prace vyhovuijici zakladnim pozadavkdm budou hodnoceny ¢tyfmi stupni:

e \Vyborné (1)

e Chvalitebné (2)
e Dobre (3)

e Vyhovujici (4)

e Nevyhovuijici (5)

Jako nevyhovujici budou hodnoceny neodevzdané prace, prace nespliujici zakladni poZadavky a
strukturu, opsané prace (povinnosti kazdého Zaka je zkontrolovat zavérecnou praci pres portal
www.odevzdej.cz a donést zaznam o kontrole vyucujicimu PVP v tisténé podobé). Za opsanou praci je
povaZovana prace s podobnosti dokumentu vétsi nez 35 %.

Zaci budou za svou zavéreénou praci hodnoceni v predmétu PVP (v hodnoté 3).


http://www.odevzdej.cz/

