PROCEDURA KONTROLI FREKWENCJI UCZNIOW | POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCJI UCZNIA
W Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. JANA PAWLA Il W ELBLAGU

|. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

. Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczac¢ na zajecia lekcyjne.
. Frekwencja ucznidow na zajeciach szkolnych jest jednym z kryteriow majgcych
wptyw na ocene zachowania.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zajeciach, w przypadku czesto powtarzajgcej sie absencji
ucznia na swoim przedmiocie, powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

. Rodzic (prawny opiekun) zwraca sie z prosbg o usprawiedliwienie nieobecnosci
swoich dzieci w formie pisemnej lub przez dziennik internetowy do wychowawcy klasy,
ewentualnie do sekretariatu szkoty w ciggu 7 dni roboczych od powrotu do szkoty. Po
uptywie tego terminu usprawiedliwienie nieobecnosci jest niemozliwe. W
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu itp.)
wychowawca moze przyjgc¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

. Wychowawca ma prawo nie akceptowaé wszystkich powoddw nieobecnosci ucznia
w szkole i pozostawic¢ te godziny jako nieusprawiedliwione.

. Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci ucznia bez
wczesniejszego zwolnienia przez rodzica.

. Spoéznienie na lekcje powyzej 15 min traktowane jest jak godzina nieobecna i jest
usprawiedliwiane jak kazda inna nieobecna godzina.

. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci prosby o usprawiedliwienie
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dana prosba o zwolnienie/ usprawiedliwienie
jest autentyczna. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze zaprosic rodzicéw do szkoty.

. W przypadku nieobecnosci ucznia trwajgcej dtuzej niz 5 dni lub czestych krotkich
nieobecnosci wychowawca klasy jest zobowigzany do skontaktowania sie z jego
rodzicem lub prawnym opiekunem. Fakt rozmowy odnotowuje sie w dzienniku
elektronicznym. Jezeli komunikacja szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi jest
utrudniona, wychowawca informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty w

celu ustalenia dziatan koniecznych do nawigzania wtasciwego kontaktu.

10.Uczniowie petnoletni przedstawiajg usprawiedliwienie w formie zaswiadczenia

lekarskiego lub dokumentu urzedowego.

11.Uczeh nieobecny na zajeciach szkolnych ma obowigzek nadrobi¢ zalegtosci w



terminie ustalonym przez nauczyciela oraz przy jego wsparciu.

12. Ogolny plan dziatan szkoty wobec uczniéw opuszczajgcych zajecia bez

usprawiedliwienia przedstawia Tabela nr 1. Uczen, wobec ktérego kolejne dziatania

opisane w tabeli nie przyniosg skutku, moze zostac¢ skreslony z listy uczniow szkoty.

Whniosek o rozpoczecie procedury skreslenia z listy uczniéw sktada do dyrektora

szkoty wychowawca lub pedagog (zat. nr 2).

13.Wychowawca klasy do 10 dnia kazdego miesigca uzupetnia arkusz kontroli

frekwencji i sktada wicedyrektorowi pisemng informacje o dziataniach wspierajgcych

i dyscyplinujgcych ucznidow w tym zakresie.

Tabela nr 1. Plan dziatan szkoty wobec uczniéw opuszczajacych zajecia bez usprawiedliwienia w

roku szkolnym

Liczba godzin nb.
nieusprawiedliwionych

w roku szkolnym

Dziatania wspierajace

Dziatania

dyscyplinujace

Forma realizacji

10 godz. lekcyjnych

Wychowawca klasy
przeprowadza rozmowe
wyjasniajgcg z uczniem.

Wychowawca udziela
uczniowi upomnienia.

Wychowawca
odnotowuje upomnienie
w dzienniku
elektronicznym.

16 godzin lekcyjnych

Pedagog szkolny w
obecnosci wychowawcy
przeprowadza rozmowe
wyjasniajgcg z uczniem.
Wspdlnie ustalajg plan
poprawy frekwenciji
(deklaracja ucznia).

Wychowawca udziela
uczniowi nagany.

Pedagog szkolny
odnotowuje rozmowe
w dzienniku pedagoga.
Wychowawca wpisuje
nagane do dziennika
elektronicznego.

24 godziny lekcyjne

Pedagog i wychowawca
przeprowadzajg
rozmowe wyjasniajgcg z
uczniem w obecnosci
rodzicéw/opiekunéw
prawnych. Wspdlnie

Wychowawca skfada do
dyrektora szkoty
whiosek o udzielenie
upomnienia (zat. nr 1)
Dyrektor szkoty udziela
uczniowi upomnienia

Dyrektor szkoty
odnotowuje upomnienie
w dzienniku
elektronicznym

i informuje spotecznosc
szkolng o jego

wychowawca klasy i
pedagog szkolny
przeprowadzajg z
uczniem rozmowe.
Uczen podpisuje
kontrakt, stajgc sie
samoodpowiedzialnym
za wypetnianie przez
siebie obowigzku
szkolnego.

dyrektora szkoty
wniosek o udzielenie
nagany (zat. nr 1)
Dyrektor szkoty udziela
uczniowi nagany i
informuje go o
grozacych mu
konsekwencjach
wynikajgcych z dalszego
nieuczeszczania do
szkoly.

ustalajg plan dziatan i wprowadza czasowy udzieleniu.
zmierzajgcych do zakaz reprezentowania
poprawy frekwenciji szkoty.
(pisemna deklaracja woli
poprawy ucznia).
30 godzin lekcyjnych Dyrektor szkoty, Wychowawca sktada do | Dyrektor szkoty

i wychowawca klasy
wdrazajg indywidualng
procedure kontroli
frekwencji ucznia,
odnotowujg dziatania w
dzienniku
elektronicznym

i informujg spotecznos¢
szkolng o udzieleniu
nagany.




Il. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH
1. Z poszczegolnych lekcji w danym dniu uczen moze zosta¢ zwolniony z powodu:
a) ztego samopoczucia;
b) waznych spraw rodzinnych;
b) reprezentowania szkoty w zawodach sportowych, olimpiadach, konkursach,
uroczystosciach miejskich itp.
2. Zwalnianie ucznia zgtaszajgcego zte samopoczucie:

a) uczen, ktéry podczas zajec lekcyjnych poczuje sie Zle powinien zgtosi¢ sie do
pielegniarki szkolnej/wychowawcy lub sekretarza szkoty;

b) o zaistniatej sytuacji informowani sg niezwtocznie rodzice ucznia; w przypadku
rozmowy telefonicznej osoba kontaktujgca sie z rodzicem/opiekunem prawnym w
dokumentaciji (dzienniku lekcyjnym) zapisuje informacje o przebiegu rozmowy:
imie i nazwisko osoby zwalniajgcej, godzine potgczenia);

C) na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia, decyzje o zwolnieniu ucznia
podejmuje rodzic/opiekun prawny;

d) w sytuacji, kiedy na podstawie diagnozy nie jest wskazane, aby uczen sam
opuscit szkote, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do osobistego odbioru
ucznia. Do czasu przybycia rodzica uczen pozostaje pod opiekg pielegniarki,
pedagoga, dyrektora szkoty lub osoby wyznaczonej;

e) w przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym
lub jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty (na
zajeciach lekcyjnych lub w gabinecie pielegniarskim) do konca zajeé¢ lekcyjnych,
zgodnych z planem lekcji w danym dniu.

3. Zwalnianie ucznia z powodu waznych spraw rodzinnych:

a) nie pozniej niz godzine wczesniej rodzic za posrednictwem dziennika
internetowego Librus zgtasza konieczno$¢ zwolnienia dziecka wychowawcy i
nauczycielom, z ktérymi uczen ma miec lekcje.

4. Zwalnianie ucznia w celu reprezentowania szkoty w zawodach sportowych,
olimpiadach, konkursach, uroczystosciach miejskich itp.

a) informacje o zwolnieniu ucznia do wychowawcy i nauczycieli uczgcych przesyta
nauczyciel, pod opiekg ktorego bedzie przebywat zwalniany uczen.

5. W przypadku zwolnienia z zaje¢ ucznia reprezentujgcego szkote w zawodach
sportowych, olimpiadach, konkursach, uroczystosciach miejskich itp., w dzienniku

wychowawca wpisuje ,zw.” i przyjmuje przy wyliczaniu frekwencji, ze uczen byt



obecny na zajeciach. W pozostatych przypadkach wpisuje sie nieobecnosc
usprawiedliwiong.

. Nie ma mozliwosci usprawiedliwienia godzin uczniowi, ktory opuscit szkote w trakcie
zajeC bez zachowania procedur opisanych w punktach 2 — 4.

. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzajg sie one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia.

. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywac¢ w
miejscu, w ktérym pozostata czesc¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie fizyczne
jest pierwszg lub ostatnig lekcjg, rodzic moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie, ze
bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka podczas

trwania tych zajec i wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.



Zatgcznik nr 1

Dyrektor
[l Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Jana Pawia |l

w Elblagu

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOMNIENIA/NAGANY
DYREKTORAIIII LO W ELBLAGU

Whnioskuje o udzielenie upomnienia/nagany uczennicy/

8 T0724 0 1 o 1.V P

(imie i nazwisko klasa)
w zwigzku z wysokg nieusprawiedliwiong absencjg.
Swoje stanowisko uzasadniam tym,
4 PP
Wobec ucznia dotychczas podjete zostaty nastepujgce dziatania
WY CNOWAWGCZE: ... ettt ittt ettt ettt ettt e e e et e ettt et et ettt e e et et et e a e et et e e e eeeas
Zatgczniki:

(np. wydruk frekwencji z dziennika internetowego, wydruk korespondencji z rodzicami, wydruki udzielonych upomnien i nagan

wychowawcy, informacja od pedagoga)

data, podpis osoby zgtaszajgcej wniosek

Otrzymuija:



1. ala?
Zatgcznik nr 2

Dyrektor
[l Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Jana Pawia |l

w Elblagu

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY
SKRESLENIA Z LISTY UCZNIOW

Whnioskuje o rozpoczecie procedury skreslenia uczennicy/

(§To74 o | - I

(imie i nazwisko klasa)

w Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Jana Pawta Il w Elblggu, w zwigzku z przypadkiem
okreslonym w paragrafie 40 ust. 3 pkt. 7 Statutu Szkoty.

Swoje stanowisko uzasadniam tym,

Informacja o podejmowanych dziataniach

WY CNOWAWCZY CR: .. e e

Zatgczniki:

(np. opinia wychowawcy, nauczyciela, poradni psychologiczno-pedagogicznej, notatka stuzbowa ze zdarzenia)

data, podpis osoby zgtaszajacej wniosek

Otrzymuija:
1. a/a
2. rodzice lub prawni opiekunowie



