EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE / EGZAMIN ZAWODOWY - CZESC PISEMNA (z wykorzystaniem komputera)

PZE - przewodniczacy ZE, PZN - przewodniczacy ZN, ZE - zesp6t egzaminacyjny ZN - zespdt nadzorujacy Operator — operator WSE
Kiedy Kto Co OK | Nrstr.
przed egzaminem
& Powotuje cztonkéw ZE, w tym ZN, wyznacza funkcje w ZN
= PZE Moze powota¢ swojego zastepce lub zastepcow
2 Wyznacza operatora wirtualnego serwera egzaminacyjnego
Aktualizuje pobrany elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego i przeprowadza
@ Operator | ponowne prébne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego po
1§ ofrzymaniu upowaznienia
2 Wskazuje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego dzien oraz godzing
o~ PZE przystapienia kazdego zdajgcego do cze$ci pisemnej egzaminu oraz przekazuje informacje o terminie
egzaminu kazdemu zdajgcemu
— = uzyskuje od powotanych cztonkéw i przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych przebieg egzaminu
§ PZE potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie/egzaminu zawodowego potwierdzenie ich gotowosci do pracy
w ZN.
PZE Pobiera pliki zawierajace materiaty egzaminacyjne i przekazuije je operatorowi
< Przygotowuije aktualny wirtualny serwer egzaminacyjny
N
g Operator Wgrywa zadania egzaminacyjne do WSE
Przygotowuje karty identyfikacyjne, ktére zawierajq dane do logowania do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie obejmujace nazwe uzytkownika i
hasto
Sprawdza przygotowanie:
= stanowisk egzaminacyjnych zdajacych/ zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
- = Kkart identyfikacyjnych zdajacych
L
3 PZE = zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu

= wykazu zdajacych do zamieszczenia przed wejsciem do sali egzaminacyjne;

= identyfikatoréw

Organizuje i przeprowadza szkolenie dla cztonkdw zespotu egzaminacyjnego najpdzniej w dniu przed jego rozpoczeciem

w dniu egzaminu

Sprawdza przygotowanie WSE

£
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N E | Operator
SN Zgtasza PZE gotowos¢ do przeprowadzenia egzaminu
[}
2 Sprawdza, czy ZN egzamin w poszczegdlnych salach sa kompletne
= PZE
< Sprawdza uprawnienia i tozsamo$¢ obserwatoréw (najpdzniej 30 min przed egzaminem)
Odbiera w obecnosci przedstawicieli zdajacych od PZE:
= Kkarty identyfikacyjne
= dane PZE, ZN i ewentualnie obserwatora
£
é = informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych
% PZN = wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
8 = nosnik usb
o = plyte DVD
= druki: protokotu przebiegu cze$ci pisemnej, decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,
Przenosi materiaty egzaminacyjne do sali
- PZN 0 wyznaczonej przez PZE godzinie wchodzg do sali egzaminacyjnej wedtug kolejno$ci na wykazie okazujac
I dokument tozsamo$ci, a nastepnie PZN (Cztonek ZN) losuje numery stanowisk egzaminacyjnych
s g
22 Rozdaje zdajacym karty identyfikacyjne
2 & PZN Informuje zdajacych o przebiegu egzaminu, sposobie jego zakonczenia i uzyskania informacji 0 wynikach
)

Przekazuje operatorowi dane PZE, ZN i ewentualnie obserwatora oraz informacje o osobach ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi
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= upowaznienia do odbioru i dostepu do materiatow egzaminacyjnych

= jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu

= o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatéw i dokumentéw zawierajacych informacje prawnie
chronione

Pozostawia w o$rodku egzaminacyjnym kopie:
= protokotéw przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal (z planami sal
egzaminacyjnych)

= decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

= zweryfikowanych wykazow zdajacych z poszczegdinych sal egzaminacyjnych

Kiedy Kto Co OK | Nrstr.
PZE Odbiera z oke i przekazuje PZN hasto do plikéw z zadaniami egzaminacyjnymi D
p7N Przekazuje operatorowi hasto i poleca uruchomienie egzaminu D
Poleca zdajacym zapoznanie sig z instrukcjq D
Zdajacy | Sprawdzajg dane na kartach identyfikacyjnych oraz zapoznajq sig z instrukcjg D
. g g o7 Poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie do systemu zdajgcych D
‘;’ E Informuje zdajacych o mozliwosci rozpoczecia egzaminu D
PZN Sprawdza na kazdym stanowisku poprawno$¢ wyboru przez zdajacego egzaminu D
Zdajacy Rozwigzuje zadania i zaznacza prawidtowe odpowiedzi (nie opuszcza sali egzaminacyjnej) D
% ZN Nadzoruje przebieg egzaminu (nie udziela wyjasnien dotyczacych zadan ani ich nie komentuje) D
E’) Informuje PZE o niesamodzielnej pracy zdajacego, zakidcaniu prawidtowego przebiegu egzaminu,
N PZN wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego z urzadzenia telekomunikacyjnego lub wniesieniu D
g niedozwolonych materiatow i przyborow
PZE Przerywa i uniewaznia egzamin zdajacemu w uzasadnionych przypadkach D
Zdajacy Zgtasza przez podniesienie reki zakonczenie pracy przed czasem D
i PZN Ogtasza zakonczenie egzaminu |
g § Operator | Udostepnia zdajacym informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi D
8o Zdajacy Sprawdzaja swoje wyniki egzaminu D
Nagrywa plik z wynikami zdajacych na no$niku usb oraz archiwizuje WSE na ptycie DVD w obecnosci ZN 0
Operator | i Przedstawiciela zdajacych
Sporzadza i drukuje protokoty z egzaminu |
Przekazuje PZE: D
= no$nik usb i ptyte DVD
PZN = zweryfikowany wykaz zdajacych |
= protokoty przebiegu czesci pisemnej (podpisy sktadajg réwniez obserwatorzy i specjalisci z zakresu 0
danej niepetnosprawnosci) z planami sal egzaminacyjnych
Wysyta plik z wynikami egzaminu do oke (po otrzymaniu potwierdzenia usuwa plik z wynikami) D
Sporzadza w dwoch egzemplarzach protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu |
Przekazuje w dniu egzaminu niezwtocznie po zakoriczeniu czesci pisemnej zgodnie z instrukcjg wiasciwe;
oke jeden egzemplarz protokotu zbiorczego wraz z zatgcznikami: D
= protokoty przebiegu czeSci pisemnej egzaminu z poszczegoinych sal (z planami sal egzaminacyjnych)
o = wykazy zdajacych |
£ = kopie za$wiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju lub 0
> olimpiady tematyczne;
g = decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu |
Pozostawia w o$rodku egzaminacyjnym: 0
PZE = powotania czlonkéw ZE, w tym ZN oraz zastepcy PZE
a
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= protokotdw przekazania/ odbioru dokumentacji egzaminacyjne;
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