                                                                                                                                                      Załącznik nr 1                                                                                                                                                             do Zarządzenia nr 9/2023/2024                                                                                                                                                          Dyrektora                                                                                                                                                             Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Borowej                                                                                                                                                            z dnia 04.09.2023 r.

REGULAMIN  FUNKCJONOWANIA 
MONITORINGU  WIZYJNEGO

W  
ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKONYM W BOROWEJ

SZKOŁA  PODSTAWOWA
IM. A. MICKIEWICZA W BOROWEJ
Podstawa Prawna: 
1. Art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe, tekst jednolity (Dz.U. 2023 poz. 900 ze zm.)

2. Art. 154 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o Ochronie danych osobowych, (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) 
3. Statut Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej.
§ 1.
Postanowienia ogólne

1. Regulamin określa zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej, miejsca instalacji kamer systemu 
na terenie szkoły, reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, 
a także możliwość udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze, pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczeń przeznaczonych do odpoczynku pracowników, pomieszczeń sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni- przebieralni. 
3. Monitorowanie wizyjne stanowi środek wspierający wobec realizowanego w szkole planu dyżurów nauczycielskich oraz pracy woźnych. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyżej wymienionych osób od wypełniania swoich obowiązków.
4. Monitoring nie powinien stanowić środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy przez pracowników szkoły.

5. Zasadność funkcjonowania oraz przegląd stanu bezpieczeństwa monitoringu w szkole jest systematycznie konsultowana z Radą Pedagogiczną, Radą Rodziców i Samorządem Uczniowskim.
   § 2.
RODO
1. Administratorem systemu monitoringu jest Zespół Szkolno-Przedszkolny w Borowej reprezentowany przez Dyrektora Zespołu.
2. Monitoring funkcjonuje całą dobę.  

3. Rejestracji i zapisu na nośniku danych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. 

4. Nie rejestruje się dźwięku (fonii). 

 § 3.
Cel monitoringu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej
1. Zwiększenie bezpieczeństwa społeczności szkolnej oraz osób przebywających na terenie szkoły i w otoczeniu szkoły.
2. Ograniczenie zachowań niepożądanych, zagrażających zdrowiu.
3. Wyjaśnianie sytuacji konfliktowych.
4. Ustalanie sprawców czynów nagannych (bójki, zniszczenie mienia, kradzieże itp.).
5. Ograniczenie dostępu do szkoły i jej terenu osób nieuprawnionych i niepożądanych.
6. Zmniejszenie ilości zniszczeń w szkole i na terenie należącym do szkoły.
7. Zapewnienie bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki. 
8. Ochrona mienia szkoły.

§ 4.
Zakres monitoringu
1. Infrastruktura monitoringu wizyjnego Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej 
w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej obejmuje: 
1) budynek szkoły: wejście do szkoły, szatnie, parter, korytarz 1 piętro, korytarz,
 2 piętro, korytarz nowe skrzydło, jadalnia, sala gimnastyczna, 
2) teren wokół szkoły: boisko, wejścia. 
2. Obraz jest rejestrowany za pomocą 36 kamer (20 kamer wewnątrz i 16 kamer wokół budynku szkoły). Wykaz miejsc, w których znajdują się kamery monitoringu wizyjnego zawiera załącznik nr 1 do Regulaminu.
3. System monitoringu  w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej składa się z: 
1) kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz i na zewnątrz budynku szkoły w kolorze;
2) urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz na nośniku danych;  
3) monitora pozwalającego na podgląd rejestrowanych zdarzeń. 

4. Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.  
5. Uczniowie, ich rodzice oraz pracownicy szkoły są poinformowani o funkcjonowaniu                  w szkole systemu monitoringu wizyjnego. 
6. Miejsca objęte monitoringiem wizyjnym są oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
7. Na tablicy ogłoszeń przy sekretariacie szkoły umieszcza się klauzulę informacyjną 
o monitoringu wizyjnym w szkole.

8. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, Zespół Szkolno-Przedszkolny 
w Borowej przetwarza wyłącznie do celów, dla których zostały zebrane. 

9. Czas przechowywania danych na nośniku wynosi 15 dni, po tym czasie zarejestrowany obraz samoczynnie się kasuje i jest nadpisywany nowymi danymi.
10. Zapis na nośniku nie jest archiwizowany.
§ 5.
Zasady wykorzystania zapisów monitoringu wizyjnego
1. Rejestrator wraz z monitorem umożliwiającym podgląd budynku szkolnego i terenu wokół szkoły znajduje się w sekretariacie szkoły.
2. Dostęp do danych rejestratora zabezpieczony jest hasłem znanym tylko osobom upoważnionym.

3. Osoby upoważnione do obserwowania obrazu to: 
1) Dyrektor i Wicedyrektor Zespołu;
2) inne osoby wskazane w ust. 4 i 5.
4. Zapis ten może być udostępniony w formie oglądu za zgodą Dyrektora Zespołu: 

           1) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemów wychowawczych oraz
                podjęcia właściwych oddziaływań w tym zakresie;  
           2) pedagogowi i psychologowi szkolnemu, w celu przeciwdziałania zarejestrowanym 
               przez monitoring formom niedostosowania społecznego uczniów, ich zachowaniom
               dysfunkcyjnym, a także udzielania właściwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;  
           3) uczniowi, którego niewłaściwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty    
               chuligaństwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieże, itp. zarejestrowały kamery, 
               w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjęcia działań interwencyjnych 
               i wychowawczych; 
           4) rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia, zarówno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu 
               niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniałej sytuacji i uzgodnienia wspólnych działań
               interwencyjnych  i wychowawczo – opiekuńczych, za zgodą dyrektora szkoły po
               uprzednim zwróceniu się z pisemnym wnioskiem (wzór podania stanowi załącznik nr 1
               do regulaminu). 
      5.   Dane te udostępnia się ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
            przez nie czynności  prawnych, np. Policji, Sądom, Prokuraturze. Płyta z materiałem 
            archiwalnym może być nagrana i przekazana organom ścigania na ich pisemny wniosek 
            w celu wyjaśnienia prowadzonej sprawy (wzór podania stanowi załącznik nr 2
            do regulaminu).

§ 6.

Zasady przekazywania zapisów monitoringu wizyjnego

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogą zostać udostępnione uprawnionym organom tylko na podstawie przepisów prawa, w zakresie prowadzonych przez nie postępowań, 
na pisemny, uzasadniony wniosek.
2. Przedstawiciel organów wymienionych w punkcie 1 zobowiązany jest pisemnie pokwitować odbiór nośnika z danymi. Na tę okoliczność należy sporządzić protokół przekazania (załącznik nr 3).
3. Nośnik, na który skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoły powinien zostać zapakowany do koperty, która powinna zostać opisana (krótki opis zdarzenia, jego data) oraz pieczętowana.
4. Do przegrywania materiału archiwalnego z rejestratora upoważnione są osoby wskazane przez Dyrektora.  
5. Osoby, które mają wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny mają świadomość odpowiedzialności za ochronę danych osobowych. Sposób dostępu określa  Polityka Ochrony Danych Osobowych.  
§ 7.

Postanowienia końcowe

1. Niniejszy regulamin został uzgodniony z Radą Pedagogiczną, Radą Rodziców, Samorządem Uczniowskim oraz z Organem Prowadzącym.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą ostateczną decyzję podejmuje Dyrektor Zespołu. 
3. Obowiązujące zasady wykorzystania monitoringu wizyjnego wchodzą w życie z dniem uchwalenia.
załącznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego 

Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej 
w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej
Wykaz miejsc, w których znajdują się kamery monitoringu wizyjnego:
	Lp. 
	Lokalizacja kamery
	Ilość kamer

	1.
	boisko (zewnątrz)
	6

	2.
	wejście główne szkoły (zewnątrz)  
	3

	3.
	wejście boczne obok sali gimnastycznej (zewnątrz)
	3

	4.
	wejście od kuchni i szatni (zewnątrz)
	2

	5.
	parking (zewnątrz)
	2

	6.
	korytarz górny (wewnątrz)
	3

	7.
	korytarz górny – nowe skrzydło (wewnątrz) 
	4

	8.
	korytarz dolny (wewnątrz)
	5

	9.
	korytarz dolny przy wejściu na nowe skrzydło (wewnątrz) 
	1

	10.
	jadalnia (wewnątrz)  
	1

	11.
	szatnia (wewnątrz)
	5

	12.
	kotłownia (wewnątrz)
	1

	RAZEM:
	36


załącznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego 

Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej 
w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej
Wniosek o udostępnienie nagrania z monitoringu
Data …………………………………….. 

Wnioskodawca:
………………………………….. 

………………………………….. 

Dyrektor 
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Borowej 
Zwracam się z prośbą o umożliwienie obejrzenia materiału z monitoringu wizyjnego szkoły 
z dnia ………………………………… 

Uzasadnienie: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. ………..
………………………………………………………………………………………………………
………………………………… 

podpis rodzica/prawnego opiekuna 

Decyzja Dyrektora: 

Wyrażam zgodę/ Nie wyrażam zgody 

………………………………………………… data i podpis Dyrektora
załącznik nr 3 do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej 
w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej 

Protokół
przekazania danych z systemu monitoringu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borowej w budynku Szkoły Podstawowej im. A. Mickiewicza w Borowej na nośniku elektronicznym 
sporządzony w dniu…………………………..
Dyrektor Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Borowej, zwany dalej przekazującym dane, 

przekazuje…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………zwanym dalej przyjmującym dane, 
na podstawie pisemnego wniosku z dnia……………………………….…….dane z systemu monitoringu szkoły. 

1. Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer): 

	Data
	Numer kamery
	Czas nagrania

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


2. Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych 
w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu. 
Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

…………………………………………                     ……………………………………………. 

                  Przekazujący                                                                        Przyjmujący
