
STREDNÁ ZDRAVOTNÍCKA ŠKOLA 
v zriaďovateľskej pôsobnosti Žilinského samosprávneho kraja, 

Ul. M. HATTALU 2149, 026 01 DOLNÝ KUBÍN 

telefón: 043 / 586 48 13      bankové spojenie:  Štátna pokladnica 
fax:  043 / 586 28 38      číslo účtu:  7000488618/8180 
IČO:  000 607 045      IBAN:   SK22 8180 0000 0070 0048 8618 
email:  skola@szsdk.sk       web školy:  www.szsdk.sk 

 

PONUKA ZAMESTNANIA 
TAJOMNÍK ŠKOLY – asistent riaditeľa školy 

 
Náplň práce:  

- zabezpečenie informačnej, organizačnej a evidenčnej práce sekretariátu riaditeľa školy, 
samostatná odborná práca s aSc agendou, a Edupage, evidencia pošty Fabasoft, evidencia 
školských a pracovných úrazov, vystavovanie rozhodnutí a potvrdení pre žiakov, agenda 
prijímacieho konania, vysvedčení, maturitných a záverečných skúšok, správa 
registratúrneho strediska, archívu a ostatné administratívne práce podľa potreby. 

Termín nástupu: 16.2.2023 
Rozsah úväzku: 100% na dobu určitú s možnosťou predĺženia na dobu neurčitú. 
Klasifikačné predpoklady:  

- minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru (skúsenosť práce 
v školstve výhodou), zdravotná spôsobilosť, bezúhonnosť, samostatná práca v kancelárskych 
programoch balíka Office 365, internete, vodičský preukaz sk. B.  

Požadované doklady: 
- žiadosť o prijatie do zamestnania s telefonickým a emailovým kontaktom, profesijný 

životopis, doklad o vzdelaní, motivačný list a súhlas na použitie osobných údajov pre potreby 
výberového konania v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.  

Osobnostné predpoklady:  
- precíznosť, organizačné schopnosti, zodpovednosť, flexibilita, spoľahlivosť, tímovosť, 

komunikatívnosť a samostatné myslenie.  
Platové podmienky:  

- plat zamestnanca bude zohľadňovať zákon 553/2003 Z. z. a Nariadenie vlády Slovenskej 
republiky č. 220/2022 Z. z., ktorými sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf 
zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme. 

Benefity: 
- osobný príplatok až do 100% výšky tarifného platu, 
- príspevok na stravu, 
- príspevok na III. dôchodkový pilier vo výške min. 2%,   
- vzdelávanie, osobnostný a odborný a kariérny rast a rozvoj, 
- služobný notebook a mobilný telefón, 
- práca v mladom kolektíve. 

 
Termín podávania žiadostí s vyžadovanými dokladmi doručte: poštou (adresa školy), emailom 

resp. osobne do 14.2. 2024. 
 

Kontakt: Mgr. Alojz Šutý, riaditel@szsdk.sk, 0917/557174, www.szsdk.sk  
 

Vopred ďakujeme všetkým uchádzačom za prejavený záujem. K výberovému konaniu budú 
prizvaní uchádzači, ktorí spĺňajú uvedené požiadavky. 

 
Tešíme sa na Vás! 


